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«.} Obrigacao de entrega

Devem apresentar a Escrituracdo Contabil Digital (ECD) todas as pessoas juridicas
obrigadas a manter escrituracao contabil nos termos da legislacdo comercial, inclusive as
equiparadas, imunes e as isentas.

Os estabelecimentos caracterizados a seguir, ndo estdo obrigados a apresentacéo de
ECD:

|.  Empresas do regime Simples Nacional;
II.  Orgéos publicos, autarquias e as fundacées publicas;
lll. Pessoas juridicas inativas;
V. Pessoas juridicas imunes e isentas que auferirem no ano-calendario receitas,
doacdes, incentivos, subvencdes, contribuicdes, auxilios, convénios e ingressos

assemelhados cuja soma seja inferior a R$ 1.200.000,00 (um milh&o e duzentos mil
reais) ou proporcional ao periodo a que se refere a escrituragao;

V. Pessoas juridicas tributadas com base no Lucro Presumido, que nao distribuirem a
titulo de lucros.

-E Parametrizacao

Para gerar o informativo, € necessario que seja configurado no menu Controle, os
Parametros da empresa. Na guia Geral, subguia Informativos, subguia Gera, devera
selecionar a opcdo SPED Contabil, habilitando a subguia SPED Contabil, onde deve
definir a Forma de escrituragéo contabil.

T=] Parimetras E=REr =

Geral | Matureza daz cuntasl EEramentnl EMV' EP"-.-"l Livro Eai:-:al .ﬁ.ssinaturasl Draminio Elientel

Definil;ﬁesl Clazsificagdo dag l:l:untasl Dpl;ﬁesl Lanl;amentl:nsl Demonstrativos  Informativos | I:l:uncilial;ﬁl:ul

— Informativos

v SPED Cortahil

¥ SFEDECF

[T Arquivos para o Banco Central Tipo da Empreza; | Geral LI
[~ FCOMNT

[T Balancete 8MEEL

[T Balancete COFI 4000 para a CvM

[T Arguivos Prestacdo de Contas Partidos Politicos

[T Arquivos e-Sfinge TCEASC

[T arquivo DIOPS Financeino - &MS

— FCOMT/SPED Contabil - até 2013

Plano Feferencial; Receita Federal

Gravwar Fechar | Solugdes




Na subguia Dados SPED, necessita informar o plano referencial a ser utilizado e os
Signatarios para transmissao da declaracéo.

Na guia Natureza das contas, deve incluir as contas contabeis com as suas respectivas
naturezas e na guia Zeramento, as configuracdes para destinacdao dos lancamentos do
encerramento do periodo (Apuracao do resultado e transferéncia do lucro/prejuizo)

= SPED Contabil — Como configurar uma empresa para gerar a declaracao?

Ainda dentro dos Parametros, para gerar os demonstrativos, na guia Geral, subguia

Demonstrativos, subguia Utiliza, deve selecionar os que serdao entregues pela sua
empresa.

Quando selecionar a opcdo D.F.C, deve informar se sera efetuado pelo metodo Direto ou
Indireto na subguia D.F.C, como também, incluir as Contas equivalentes de caixa, e na
guia Livro Caixa, as Contas Caixa do estabelecimento.

r Pardmetros EI- -

Geral |Natureza das u:u:untasl Zeramentu:ul I:M'V'I CF’\-"l Livro Caixa Assinaturasl Dominio Clientel

Utiliza | DFC|

¥ DRE.

[~ DRaA

¥ DMPL

W DLPA

[~ Dva

[~ DOAR.

¥ DFL.

[T DSP

[~ EBITDA/LAIDA

Gravar Fechar

Solugdes ﬂ |

OBS: Para gerar no SPED Contabil os livros auxiliares de contas a pagar/receber,
depreciacdo dos bens e o livro inventario. Deve realizar as devidas configuragbes nos
modulos Escrita Fiscal e Patriménio .

= SPED Contabil Inventario — Como configurar o sistema para gerar o arquivo?

= SPED Contabil — Como gerar o Livro Razdo Auxiliar do contas a pagar e a receber?

= SPED Contabil — Como gerar o Livro Razao Auxiliar detalhando valores da
depreciacao dos bens por conta patrimonial?
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D/ Informacgdes dos Signatarios da Escrituragao

Quando tratamos de signatarios da escrituracdo, 0 que seria? Seriam 0S responsaveis
pela transmissdo do SPED Contabil. Nos moldes atuais, ao entregar a declaracdo
original, necessario ao menos a assinatura do contador responsavel e do representante
da empresa.

Além das definicdes nos Parametros, devemos realizar as configuragcdes no cadastro do
responsavel selecionado. Apresentamos quatro opcoes de signatarios: Contador (com
procuracao), Responsavel Legal, Sécios e da propria Empresa.

|5] Parametros o] & ==
Geral | Matureza das cnntasl Zeramentol EMVI CF‘"Jl Livro Eai:-:al .-’-‘-.ssinaturasl Daminio Elientel
Definigies | Classificagdo das contas | Opgies | Langamentas | Demonstrativos  Informativos | Conciliagio |
Gera | SPED Contahi Dados SPED | DIOFS | E-Sfinge |
Plaho Referencial - Signatarios |
SPED ECF | SPED Contabil
— Azsinante ECD
Azsinatura da Peszoa Fisica: IGerar com oz dadoz do Responzdvel Legal/Sdoios LI
Qualificagio do Aszinante: |3DS - Procurador ;I
Aszzinatura da Peszoa Juridica: IGETET com oz dados da Empresa ;I
[T Gerar a assinatura do contadar com procuragdo coma responzsével legal da empresa junto as bases da RFB
[~ Gerar a aszinatura da Pessoa Juridica como responsavel legal da empresa junto as bases da RFE
— Dadoz do Asginante Peszoa Juridica
CHPJ: I o Mame:; I
Telefone: I E-mail: I
Gravar Fechar | Solugdes ﬂ

Ao definir qual sera o signatario, deve adentrar em seu cadastro e informar que 0 mesmo
E responséavel legal da empresa junto as bases da RFB.

= Como gerar a assinatura para o SPED Contabil?

AP Vinculo do Plano de Contas Referencial

Para o SPED Contabil, o registro Plano de Contas Referéncial ndo é obrigatério, podera
entregar de forma facultativa. Para os optantes pela transmissao do mesmo, deve
realizar o vinculo das contas contabeis analiticas cadastradas no sistema com o plano
referencial da Receita Federal do Brasil, ressaltando que, efetuando o vinculo das
Contas Contabeis ao plano referencial, deixara a empresa preparada para o SPED ECF,
POiS N0 mesmo € obrigatorio que estejam vinculados para gerar o lancamento nas contas
referénciais.

Para isso, no menu Utilitarios, opg¢ao Vincular Plano Referéncial as Contas
Contabeis, podera realizar o vinculo de todas as contas.

= Como vincular o Plano Referencial as Contas Contabeis?
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= Demonstrativos

No menu , Submenu , podemos emitir os demonstrativos
habilitados para o estabelecimento, selecionando a opcdo desejada para emissao.
Dentro de cada Demonstrativo, € importante configurar a Estrutura do mesmo.

= Como configurar o sistema para emitir a DRE — Demonstracao do Resultado do
Exercicio?

= Como configurar o sistema para emitir a DLPA — Demonstracao de Lucros ou
Prejuizos Acumulados

= Como configurar o sistema para emitir a DMPL — Demonstracao das Mutacoes
do Patrim6nio Liguido?

As consideracOes do sistema ao emiti-los, verifica as Contas Contabeis vinculadas a
Estrutura de cada um, para entdo, gerar os lancamentos e valores.

'|7] DRE - Estrutura DRE =] ® |

Descrigio Operacio Configurag3o Soma Grupos abaiwo Imprimic grupo 1diomas
| & |[RECEITA BRUTA [Contas [ [sim ~] .|
[pEDUCTES [Contas [ [sim ~] .. |
[RECEITA LiQuIDA [Total [ [NGo ]
|EMV |Euntas | m _I
[LUCRO BRUTD [Total I [NZo =
[DESPESAS DPERACIONAIS [Total [inicia SubTotal [Sim [ 2] =
[DESPESAS COM VENDAS [Contas [ [sim ~] .|
[DESPESAS ADMINISTRATIVAS [Contas [ [sim ~] .. |
[RECEITAS FINANCEIRAS [Contas [ [Sim -] .. |

[DUTRAS DESPESAS OPERACIONAIS [Contas [ [sim > .. | y

Replicar... | Descrgdo resultado Incluir | Adicionar Escluir | QKl LCancelar Relagao...

Uma maneira simples e agil de vincular as contas contabeis aos demonstrativos, €
utiizando no menu Utilitarios, a opcado Vincular Estrutura dos Demonstrativos as
Contas Contabeis.

= Como vincular contas contabeis a grupos de Demonstrativos Contabeis?
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/ Geracdo do SPED Contabil

No sistema deve acessar o menu Relatorios, submenu Informativos, opcao SPED
Contabil. Este caminho leva para janela de geracdo da ECD, onde no quadro Periodo,
informe a competéncia para geracao do informativo e no quadro Arquivo, o caminho onde
sera salvo o arquivo TXT com os dados do informativo. No botdo Outros Dados.

SPED Contabil - Qutros Dados - EXEMPLO ECD ECF H
£pelido Codign | Datafinal [12/2015  Empresa/SCP: [1- EXEMPLO ECD ECF |
EEE i EEE I::ITIESL MAT : Geral | Dadosl Demonstrativos | Opgdes | | Alteragdo plano de contaz
ECD & ECF MAT I™ iindicador de situagZo especiali |1 - Cisdo ~|
Ezimgtg EEEEUMIDD ggg? Indicador de inicio de perfode: ID - Mormal [Infcio no primeiro dia do ano) LI
EXEMPLO SIMPLES 99499 Indicadar de existéncia de NIRE: ID - Escrituragdo ndo possui registro na junta comercial [ndo possul MIRE) LI
Finalidade da escrituracio: IU - Original LI
totivo da substituicio: IDD2 - Ailteragdo de aszzinatura LI
Hash da escrituragdo substituida: I
Indicador de empresa de grande porte: ID - Empresa nao & entidade sujeita a auditoria independente LI
[rata do arquivamento dog atos congtitutivos: Im
Data de enceramento do exercicio social: Im
[ Informar data de arquivamenta do ato de convers3o da sociedade simples em sociedade empreséria: Im
[ Gerar somente contas com movimento
¥ [Gera langamentos por centro de custa
[~ W30 gerar o registro 1051 com o Plano de Contas Referencial
[~ Mo gerar no registro 0020 as empresas com situacdo inativa
Plaho de Contas Referencial: IF'J em Geral LI
Gera as contas contibeis por: Im
[1]8 Lancelar

» Solucdes de Confiquracdes — SPED Contabil

Na guia Geral:

Devera efetuar as definicOes gerais da escrituracdo, como: Data de encerramento do
exercicio social, Finalidade da escrituracéo, Indicador de existéncia de NIRE, Indicador
de inicio de periodo (Diferente de Normal, quando a data inicial do informativo nao for
01/01/ 20XX). Para nao gerar o Plano de Contas Referencial, selecione a opcao Nao
gerar o registro 1051 com o Plano de Contas Referencial.

» SPED Contabil — Como preencher o botdo [Outros Dados...] para gerar o
argquivo?

OBS: Para gerar o informativo, necessario que tenha realizado o(s) encerramento(s) e
zeramento(s) do ano-calendario/trimestres (competéncias) a que se refere o informativo.

= Como configurar o zeramento para a apuracao do resultado do periodo?

= Como fazer o zeramento para apuracao do resultado do periodo?
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Na guia Demonstrativos:

No quadro Gerar, € obrigatorio selecionar ao menos uma das opcdes: Balanco
Patrimonial e/ou Demonstrativo do Resultado do Exercicio (DRE), caso nao selecione, ao
importar no PVA, sera apresentado mensagem de erro. O restante dos demonstrativos
podera selecionar conforme as operacoes realizadas pela sua empresa, lembrando que
pode optar pela transmisséo apenas da DMPL ou da DLPA.

No quadro Gerar em RTF, podera selecionar o restante dos demonstrativos conforme as
operacoes realizadas pela sua empresa. Selecione a opcdo Notas Explicativas para
gera-la dentro da ECD, e cliqgue no botdo Reticéncias para informar a nota cadastrada
no sistema.

= SPED Contabil — Como gerar a Nota Explicativa na declaracao?

Gerando o arquivo: quando salvar as informacdes no botdo Outros Dados, clique no
botdo OK para gerar 0 arquivo para posteriormente importar no programa validador.

= Solucdes de mensagem e avisos na geracao do SPED Contabil

Declaracao Substituta

Para fins de substituicdo da declaracdo, no botdo Outros Dados..., guia Geral, deve
informar a Finalidade da escrituracao como Substituta, para entao determinar o Motivo da
substituicdo e preencher o Hash da escrituragcdo substituida. Além deste fato, por
exigéncia do fisco, na guia Dados, € preciso Incluir o(s) Signatarios adicionais que serao
responsaveis pelo Termo de Verificacdo para Fins de Substituicdo da ECD, este termo
deve ser anexado em formato RTF na guia Demonstrativos.

= SPED Contabil — Como gerar o arquivo de retificacdo a partir de 2016 com o
Termo de Verificacao para substituicao e assinatura adicional?

= Como converter um arquivo em RTF para anexar na declaracao? — SPED
Contabil

fl I Importacéo e Validacéo

Dentro do PVA (ECD), no menu Arquivo, submenu Escrituracdo Contabil, cliqgue em
Importar e selecione o respectivo arquivo gerado pelo sistema para realizar a importacao
das informacoes.

£ Sped Contabil

Arquive Tabelas Configuragdes Ajuda

®. Escrituragdo Contabil

|« Dado Agregado b | L& Importar

X Sair Alt+F4 k2% Excluir
g Restaurar Copia de Seguranga

~ Escrituragdes Contabeis [ Visualizar Recibo de Transmissio

Abape =30 exibidas as escrituracoes co B, Recuperar Recibo de Transmissio

7] 99.995.995/0001-91 - EXEMPLO ECl [ Visualizar Termo Complementar
B 2018
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Ao efetuar a validacdo do mesmo, deve analisar se 0s dados pertinentes ao
estabelecimento foram gerados corretamente, sem erros e adverténcias.

» Solucdes de Erros e Adverténcias na validacdo do SPED Contabil

Caso apresente adverténcias e erros, em nossa Central de Solugdes, disponibilizamos
varias solucdes para auxiliar na correcdo dos mesmos. Para isso, no validador, na guia
com a razéo social da empresa EMPRESA EXEMPLO, acesse o menu Escrituracao,
cligue em Pendéncias para gerar o relatorio Pendéncias de Validacdo, copie a
mensagem de cada erro/adverténcia e pesquise em nossa central.

kch EXEMPLO ECDECF.. 0 X |||Ed Pendéncias: EXE.. B X
Escrituracdo * Passo a Passo Consultar Situacdo = Editar Esc
Dados da Escrituragio
Gerar Copia de Seguranca
Exporkar Arguivo

Exportar Dermonstrages

Yisualizagdes a informa a etapa em que o arg
gofs & 711818 resfam Dars 2 0 Arnce . =1F= nali

Os demonstrativos gerados dentro do SPED, devem conter os mesmos saldos e
informacdes dos relatérios gerados dentro do sistema dominio.
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