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.'.l Visao Geral do OnBalance

Bem vindo ao OnBalance! Vocé recebeu um convite para iniciar o uso da ferramenta que melhorara a
gestéao financeira e vai lhe proporcionar um controle maior sobre tudo que acontece com as financas da
sua empresal

O sistema € voltado para microempreendedores individuais e empresas de pequeno e médio porte,
efetuando a emisséo de NFS-e para empresas que estiverem enquadradas nos regimes MEI, Simples
Nacional e Lucro Presumido, e também a emissédo de NF-e para qualquer empresa enquadrada no
Simples Nacional.

O OnBalance permitird que vocé controle todo o fluxo financeiro do seu negécio, com relatorios
modernos, que detalhardo quais 0s seus gastos, suas despesas, bem como suas receitas e fluxo de
caixa completo. Com ele as vendas, notas fiscais, emissao de boletos e o controle das suas contas
bancérias, podem ser feitos em uma so plataforma, totalmente web, sem necessidade de instalacao
plugins e programas. Leve seu negdcio junto com vocé e o gerencie de qualquer lugar, inclusive pelo
aplicativo disponivel para seu smartphone, isso € o futuro, isso € OnBalance!

Para visualizar mais sobre o OnBalance:

Visdo geral do OnBalance.

E“ % Recebi o convite, como me registro no OnBalance?

Para ter acesso ao OnBalance, vocé precisa ser convidado pelo seu contador. O convite sera enviado
para seu e-mail, e ao receber vocé podera fazer o registro, para isso clique no botdo Registre-se dentro
do e-mail recebido, vocé seré redirecionado para a pagina de registro do OnBalance, onde devera
preencher o seu Nome, E-mail de acesso e senha.

OBS: Nao é permitido o uso de enderecos de e-mails ja utilizados em outra conta OnBalance ou
ONVIO.

Ap6bs realizar o login vocé recebera as boas vindas do sistema, podendo escolher algumas opc¢bes que
indicarédo por exemplo, se vocé emitira notas e boletos. Caso necessario vocé poder alterar a opcao
escolhida posteriormente. Sera possivel também acompanhar algumas dicas com mensagens
orientando de forma simples e intuitiva o funcionamento do sistema, que poderéa ser seguido para
aprender as funcionalidades, além disso temos 0 menu ajuda, que vocé pode utilizar para pesquisar as
suas duvidas sobre o sistema!

Para ver mais sobre como se registrar:
Como iniciar a utilizacdo do OnBalance
A
L

Realizei o registro, como faco a integracao dos meus

E dados?


https://www.youtube.com/watch?v=UCil77a5YFM
https://www.youtube.com/watch?v=9060WNGvBdc&feature=emb_title

O seu contador podera solicitar a migracéo dos seus dados no sistema Dominio Contabil utilizado por
ele para a plataforma OnBalance, essa sincronia devera acontecer em um periodo de até 24 horas apos
a ativacao da sua empresa, entre os dados que poderdo ser migrados estao os seus dados referentes a
tributacdo de sua empresa, cadastro de fornecedores e clientes.

Para ver mais sobre a integracéo:
Como gerenciar sua integracdo com o contador

‘ o o o o o
#, Como realizo os cadastros iniciais do OnBalance?
L

Alguns cadastros como o de clientes e fornecedores estéo localizados na tela inicial, no menu lateral.
Ao acessar esses menus € possivel visualizar as informacdes ja cadastradas e se necessario realizar
novos cadastros.

Outros cadastros, como Servicos, Produtos, Definigcdes de ISS, Tributacédo de produtos, contas
financeiras entre outros, estao localizados no menu superior direito do sistema, onde fica descrito o
nome do seu negdcio, ao clicar nele as op¢des sdo demonstradas e os cadastros abertos. Em todas as
opcOes, as informacgdes existentes sao listadas e novos itens podem ser cadastrados ao clicar no botéo
Novo.

Em todos os menus é possivel filtrar as informac¢des desejadas, inserindo no campo de pesquisa
qgualquer valor referente as informacdes exibidas, para que o sistema faga a busca em todas as colunas.

Para ver mais sobre os cadastros iniciais:
Como cadastrar Clientes
Como cadastrar Fornecedores

/é\ Cadastrando uma Venda ou Despesa:

R>/

No OnBalance existem as Vendas e Despesas para efetuar um desses cadastros basta clique no menu
respectivo e realize a criacdo de uma nova Venda ou Despesa. Todos 0s campos que serao preenchidos
no cadastro, deverdo estar previamente informados no sistema, como por exemplo o cadastro cliente ou
fornecedor e o servigo ou produto que serdo incluidos na nota.

Para ver mais sobre como cadastrar uma venda:
Como cadastrar venda de produtos

ﬁ/} Visualizando as financas da minha empresa por meio de
relatorios:

Na tela Inicial cligue no menu Relatérios para visualizar uma gama completa de relatérios indicando a
saude financeira de sua empresa, como por exemplo relatério de Contas a pagar, contas a receber, fluxo
de caixa, sendo que todos os relatdrios sdo personalizaveis, com uma série de op¢odes a fim de serem
emitidos exatamente com os dados de sua preferéncia.


https://www.youtube.com/watch?v=SpKkZZAxSew&feature=emb_title
https://www.youtube.com/watch?v=-c0M8Bg-obg
https://www.youtube.com/watch?v=5bSWFD8PpDg
https://www.youtube.com/watch?v=qKpuUzWltW0&feature=emb_title

Configuracao para emissao de boletos:

A emissao de boletos no OnBalance é ilimitada! As configuracdes deverao ser feitas de acordo com os
dados fornecidos pela instituicdo bancéria que faz a gestdo de sua conta. Para efetuar a configuracao
dos boletos, acesse 0 menu superior do sistema, selecione a opcdo Contas Financeiras e clique na
opc¢ao Configuragéao de Boletos, nesta janela preencha os dados, instrucdes e observacdes que seréo
utilizadas para a emissao de seus boletos.

Para ver mais sobre a configuracdo para emisséo de boletos:
Como emitir Boletos

» Conciliacao bancaria direto do seu extrato:

O OnBalance possui um dos melhores métodos de conciliagdes bancarias do mercado, onde além das
regras padrao para conciliacao de receitas e despesas, ainda € possivel personalizar as regras de
conciliacao para determinar as movimentacdes recorrentes, dessa forma suas receitas ou despesas
serdo criadas automaticamente, sem a necessidade de sua interferéncia. Para efetuar a conciliacao
bancéria, acesse o0 menu Movimentacdes, e clique em Conciliacbes Bancérias.

Para ver mais cobre a conciliagdo bancaria clique aqui.
Extrato Bancério — Da importacéo a conciliacdo

Treinamento ao vivo:

Se vocé possuir duvidas acesse nossa agenda de treinamentos e verifique o melhor
horario para vocé participar de um treinamento ao vivo com um de nossos especialistas na
ferramenta!



https://www.youtube.com/watch?v=XViAInPKgx0&feature=emb_title
https://www.youtube.com/watch?v=GkbmPB7T65g
https://suporte.dominioatendimento.com:82/central/faces/solucao.html?codigo=6801

