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1 Como acessar portal do eSocial?

1- No seu navegador no campo Endereco, informe: https://login.esocial.gov.br/login.aspx;

2 - Clique no botdo [Entrar com gov.br];

@ esocial X+ v = 8 X
< C 0 | @ login.esocial.gov.br/login.aspx Q B L w | » O ° H
P2y BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifique!  Participe  Acessoainformagiio  Legislagio  Canais -

“leSocial T

By .
Acesso a sua conta em ambiente seguro Acesso GOV.BR

. B B R . N O GovBR & um servico online de
o] ENSucla\ e_um s\ster.nz_l |nlurmauzadu~da Adm.mlsllagaa Pliblica e |?das as [nforma;nes nele contidas identificacdo e autenticacdo digital do Entrar com gov.br
estdo protegidas por sigilo. O acesso ndo autorizado, a disponibilizac&o voluntaria ou acidental da senha cidad&o em dnico meio, para acesso aos
de acesso ou de informacdes e a quebra do sigilo constituem infracdes ou ilicitos que sujeitam o usuario diversas servigos plblicos digitais.
a responsabilidade administrativa, penal e civil ”

. Saiba mais sobre GOV.BR

O usuario declara-se ciente das responsabilidades acima referidas ac acessar qualquer sistema no sitio
eletrénico do eSocial

Maoédulo Simplificado

Disponivel para o Empregador Doméstico, o Seqgurado Especial e o MEI — Microempreendedor Individual
A partir de 12/06/2023, o acesso é feito exclusivamente via login do Gov.br. O acesso por meio de codigo
de acesso e senha foi descontinuado. Para mais informactes sobre o Govbr e como realizar seu
cadastro, clique aqui.

Modulo Web Geral

3 - Na tela seguinte, defina como vocé vai acessar o Portal;
4 - Para utilizar a opcao Seu certificado digital, primeiro certifique-se que o certificado foi corretamente instalado

em seu computador, apds clique nessa opgao;

ldentifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Digite seu CPF ]

Qutras opgdes de identificacdo:

©

Login com seu banco

1]
-]

Login com QR code

Seu certificado digital

b

Seu certificado digital em nuvem

5 - Selecione o seu certificado e clique no botdo [OK];

: THOMSON REUTERS®


https://login.esocial.gov.br/login.aspx

O X
@ eSodial X -
< X Y @ ssoacesso.gov.br/login?client id=login.esocialgovbr&auth.. @ Q@ B 12 Y #» O ° H
. e X |
Selecione um certificado
-
b Selecione um certificado para se autenticar no certificado.sso.acesso.gov.br:443 .
g V & Vlibras
Assunto Emissor Serial
ESCRITORIO Autoridade Certificad... 00
ov.br com:

Informagées do certificado Cancelar acessar sua conta

Urna conta gov.br

garante a identificagdo

de cada cidadao gue acessa

os servicos digitais do governo

CPF

[ Digite seu CPF w -

6 - Sera aberta a janela com as informacgdes da empresa (CNPJ e razdo social), junto a essas informacdes, estd

disponivel a opg¢do Trocar Perfil/Médulo, para que quando houver procuracdo de varias empresas, seja possivel trocar

para outra empresa;
7 - Ainda sdo exibidos os menus Empregador/Contribuinte, Empregado, Trabalhador sem Vinculo, Download, Folha

de Pagamento e Ajuda;

Portal do Governo Brasileiro | Atualize sua Barra de Governo -

|
Titular do Certificado © Boas2 (hsar
I - 00.000.000/0001-00 - ESCRITORIO CONTABIL ety
e S OC' al Trocar Perfil/Modulo | |
Médulo: Geral Pessoa Juridica —
I Empregador/Contribuinte v Empregado v Trabalhador sem Vinculo v Download v Folha de Pagamento Ajuda v

eSocial — Modulo Geral Pessoa Juridica

OBS: Quando for acessada uma empresa CAEPF, o leiaute dessas informacdes fica diferente, assim vocé deve trocar o

perfil e tirar o mdédulo simplificado para que o leiaute fique conforme esse ebook.

2 Como trocar de perfil?

1 - Para trocar o perfil da empresa, na parte superior, no quadro Titular do Certificado, clique na op¢do Trocar
Perfil/Médulo;
2 - Na tela seguinte, no campo Selecione o seu perfil, selecione a opc¢do: ‘Procurador de Pessoa Fisica - CPF’ e informe

o numero do CPF ou ‘Procurador de Pessoa Fisica - CNPJ’ e informe o nimero do CNPJ;

3 - Apos, clique no botdo [Verificar];
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Portal do Governo Brasileiro | Atualize sua Barra de Governo

’leSocial

Titular do Certificado

Selecione o seu perfil

Acessar o meu eSocial (Titular) v

Acessar o meu eSocial (Titular)
Procurador de Pessoa Fisica - CPF
Procurador de Pessoa Juridica - CNPJ

4 - Agora, para acessar outro modulo, clique no botédo [Geral] ou [Seguranca e Satide no Trabalho].

Portal do Governo Brasileiro | Atualize sua Barra de Governo

’leSocial

Titular do Certificado

Selecione o seu perfil

Acessar o meu eSocial (Titular) v

SELECIONE O MODULO

Seguranca e Saude no
Geral Trabalho

3 Menu Empregador Contribuinte

3.1 Consultar Empresas - S-1000

Para consultar o evento S-1000 - Informagdes do Empregador/Contribuinte/Orgdo Publico e suas vigéncias no portal:

1 - Acesse o menu Empregador/Contribuinte > Dados do Empregador/Contribuinte;

Empregador/Contribuinte

Dados do Empregador/Contribuinte

Tabelas

Consulta obrigatoriedade

2 - Na guia Informagdes do Empregador, serdo listadas os Dados do Empregador, no quadro:
Periodo de validade das informacdes, sdo listadas as informacdes de Més/Ano de Inicio e Término de Validade das

atividades da empresa;
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Informacoes do Empregador Manutencao

Dados do Empregador

Consultar histérico

= Periodo de validade das informagdes

Més/Ano de Inicio de Més/Ano de Término de
Validade* Validade

01/2019

3 - Caso vocé queira visualizar os histdricos das informacdes da empresa, clique no botdo [Consulta histérico] e no

quadro Histdrico consultado, veja que serdo listadas todas as competéncias que tiveram alteracoes;

= Histdrico consultado

Inicio da Validade Término Agdo
01/2019 ‘ Alterar | | Excluir | ‘E|
07/2018 12/2018 () [Aterer | [ Bxctur | [ @]

Voltar

Incluir Validade

4 - Para incluir uma nova validade, clique no botdo [Incluir Validade];

5 - Na tela seguinte, informe o Periodo de validade das informagdes e clique no botdo [Continuar].

Dados do Empregador

= Periodo de validade das informagdes

Inicio da Validade* Términe

MM/AAAA

Cancelar

Voltar

Continuar

6 - Na tela inicial dos Dados do Empregador/Contribuinte, no quadro Informagdes do empregador, sdo

demonstradas informagGes do empregador, como CNPJ, classificagdo tributaria e etc...;
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= Informagdes do empregador

CNPJ

Classificagdo Tributaria* E microempresa ou empresa de pequeno porte para acesso

. . . . . X . ao portal simplificado?
01 - Empresa enquadrada no regime de tributagéo Simples Nacional com tributag&o previdencidria subs v

Sim Néo
Opgdo pelo Registro Eletrénico de Empregados* Indicativo de cooperativa* Indicativo de construtora*

0 - N&o optou pelo registro eletrénico de empregados (ou opgéo ndo aplicd v 0 - N&o é cooperativa v 0 - N&o é Construtora ~

Indicativo de Desoneragdo da Folha*

0 - N&o Aplicavel ~

Data da transformag&o em sociedade de fins Indicador de tributagdo sobre a folha de pagamento - PIS e COFINS

lucrativos - Lei 11.096/2005
Sim Né&o

7 - No quadro Identificagdo do Evento, serda demostrado o Niumero do recibo do evento S-1000 - Empresas;

= |dentificagd@o do Evento

Identificador do Evento Numero do recibo Processo de emisséo do evento Versdo do Processo

ID000000000000000000000000000000000 1.1.0000000000000000000 1 - Aplicativo do empregador v02_05_00

Baixar XML Alterar

8 - Ainda nesse quadro, vocé pode [Baixar XML] do evento S-1000 ou [Alterar] as informacgdes do cadastro da

empresa, ou seja, do quadro Informagdes do empregado;

3.2 Eventos de Tabela

Empregador/Contribuinte

Dados do Empregador/Contribuinte

Tabelas Estabelecimentos/Obras

Consulta obrigatoriedade Rubricas

Lotagdes Tributdrias
Cargos

Fungdes

Hordrios

Processos

e Nessa opg¢do vocé consulta e/ou cadastra todas as informacGes dos eventos de Tabela: Estabelecimentos e Obras
(5-1005), Rubricas (S-1010), LotagGes Tributarias S-1020, Cargos S-1030, Funcbes S-1040, Horarios S-1050 e
Processos S-1070;
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e A partir da Simplificacdo do eSocial (07/2021), a informac&o dos eventos S-1030, S-1040 e S-1050 foram incluidas
nos eventos de Admissdo (S-2200 e S-2300), assim esses eventos ndo serdo mais processados e enviados de forma

individual, mas vocé pode consultar as informacgées no Portal do eSocial.
3.2.1 Consultar Estabelecimentos e Obras - S-1005

1 - Para consultar o evento S-1005 - Tabela de Estabelecimentos, Obras ou Unidades de Orgdos Publicos no portal:
2 - Acesse o menu Empregador/Contribuinte > Tabelas > Estabelecimentos/Obras;

3 - No quadro Filtro de pesquisa, selecione o Tipo de Inscri¢cdo e informe o Nimero de Inscri¢ao do

estabelecimento;

4 - Ao informar, um numero correspondente a inscricdo do estabelecimento, serd exibida uma lista com os

estabelecimentos que possuem essa inscricdo, seguido da informacdo da data de inicio e fim;

Tabela de Estabelecimentos

s Filtro de pesquisa

Tipo de Inscrigdo Numero de Inscrigdo

1-CNPJ v 66.666.666 Q|

66.666.666/0001-66
66.666.666/0001-66- Inicio: 01/2019
66.666.666/0001-66- Inicio: 07/2018 Fim:12/2018

[E cadastrar novo Estabelecimento

5 - Se vocé clicar na linha de um desses estabelecimentos, serd direcionado ao cadastro de estabelecimentos, onde é

possivel verificar o inicio e término da validade;

6 - No quadro Resultado da Pesquisa, na coluna Agdo, vocé pode [Alterar] ou [Excluir] uma vigéncia, ou ainda, clicar

no botéao [Incluir validade] para incluir uma nova vigéncia para a rubrica;

= Resultado da pesquisa

Estabelecimento: CNPJ - - ESCRITORIO CONTABIL
Inicio da Validade Término da Validade CNAE Preponderante Aliquota RAT FAP Acdo
01/2019 . 6920-6/01 - Atividades de contabilidade 1 1,0000 |M\ |m|
07/2018 12/2018 () 6920-6/01 - Atividades de contabilidade 1 1,0000 |M\ |m|

7 - Agora, se vocé precisa do numero do recibo correspondente ao estabelecimento, na coluna Inicio da Validade,

cligue na Competéncia;

8 - Serdo exibidas todas as informacgGes do cadastro do estabelecimento, e no quadro Identificagdo do Evento, estd

disponivel o Numero do recibo do estabelecimento;
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= |dentificagdo do Estabelecimento/Obra

Tipo de Inscrigdo* Nuimero de Inscrigdo* Nome do Estabelecimento
1-CNPJ ~ ESCRITORIO CONTABIL—
Inicio da Validade* Término
01/2019

= Informagdes do Estabelecimento/Obra

CNAE Preponderante®

6920601 - Atividades de contabilidade

= Informacdes de Apuragéo da Aliquota Gilrat do Estabelecimento

Aliquota RAT FAP Aliquota RAT Ajustada

1 v 1,0000 1,0000

= |dentificagd@o do Evento

Identificador do Evento Namero do recibo Processo de emisséo do evento Verséo do Processo

ID 00001 1.1.0000000000000000001 1 - Aplicativo do empregador v02_05_00

9 - Para cadastrar um estabelecimento, clique no botdo [Cadastrar novo Estabelecimento];

Tabela de Estabelecimentos

= Filtro de pesquisa

Tipo de Inscrigédo Numero de Inscrigdo

E] Cadastrar novo Estabelecimento

10 - Preencha as informacdes de Identificacdo do Estabelecimento/Obra, CNAE Preponderante e demais

informacdes do estabelecimento e clique no botdo [Salvar];

3.2.2 Consultar Rubricas - S-1010

1 - Para consultar o evento S-1010 - Tabela de Rubricas;
2 - Acesse o menu Empregador/Contribuinte > Tabelas > Rubricas;

3 - No quadro Filtro de Pesquisa, selecione o Identificador da Tabela de Rubricas e informe o Cédigo da rubrica;

= Filtro de pesquisa

Identificador da Tabela de Rubricas Cédigo da rubrica

Todos v nforme o cédigo Q

[ cadastrar nova Rubrica
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4 - Ao informar, um numero correspondente ao Cédigo da rubrica, serd exibida uma lista com as rubricas que

possuem esse cddigo, seguido da informacdo da data de inicio e fim;

0001

= Filtro de pesquisa

Identificador da Tabela de Rubricas

[E] cadastrar nova Rubrica

Codigo da rubrica

20

0001 -20
20 - GRATIFICACOES - Inicio: 01/2019

0001 - 200
200 - HORAS EXTRAS 100 - Inicio: 01/2019

200 - HORAS EXTRAS 100 - Inicio: 07/2018
Fim:12/2018

0001 - 201

= LERDA D LA Lominci - 4

20 - GRATIFICACOES - Inicio: 07/2018 Fim:12/2018

5 - Se vocé clicar na linha de uma dessas rubricas, sera direcionado ao cadastro da rubrica, onde é possivel verificar o

inicio e término da validade da rubrica;

6 - No quadro Resultado da Pesquisa, na coluna Agdo, vocé pode [Alterar] ou [Excluir] uma vigéncia, ou ainda, clicar

no botdo [Incluir validade] para incluir uma nova vigéncia para a rubrica;

Inicio da
Validade

01/2019

07/2018

= Resultado da pesquisa

Término da
Validade

12/2018 (1)

Descrigdo da Rubrica

GRATIFICACOES

GRATIFICACOES

Identificador da Tabela: 0001 - Cédigo da Rubrica: 20

Natureza da

Rubrica

1211

121

Tipo da Incidéncia Incidéncia

Rubrica CP IR
Venc. n 11
Venc. n 11

Incidéncia
FGTS

1

1

Incluir validade

Acdo
| Alterar ‘ | Excluir |

| Alterar ‘ | Excluir |

7 - Se vocé precisa saber as informagdes de cadastro da rubrica, na coluna Inicio da Validade, clique na

Competéncia. Na pagina seguinte, serdo exibidas:

¢ As informacées de Identificagao da Rubrica;

Codigo*

20

0001

= |dentifica¢d@o da Rubrica

Identificador da Tabela de Rubricas *

Inicio da Validade *

Término

01/2019

¢ As Informacgodes da Rubrica (dados cadastrais);
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= Informacgodes da Rubrica

Descrigdo™®
GRATIFICACOES
Natureza da Rubrica* Tipo da Rubrica*
1211 - Gratificagbes ~ 1 - Vencimento, provento ou pensdo ~

Incidéncia Tributaria - Previdéncia Social *

11 - Base de célculo das contribuicées sociais - Salario de Contribuigdo: - Mensal ~

Incidéncia Tributaria — IRRF*

11 - Remuneragéo mensal v
Incidéncia Tributaria - FGTS* Incidéncia Tributaria - Contribuigdo Sindical Laboral*

11 - Base de Célculo do FGTS v 00 - N&o é Base de Célculo v
Observagdo

¢ As informacGes de Identificagao do Evento e o Numero do recibo da rubrica;

= |dentificagdo do Evento

Identificador do Evento Numero do recibo Processo de emissédo do evento Versdo do Processo

ID1 1.1.000000000000000000 1 - Aplicativo do empregador v02_05_00

8 - Se vocé quiser cadastrar uma rubrica no portal, clique no botdo [Cadastrar nova Rubrica] e preencha as

informacgdes de cadastro da rubrica.

= Filtro de pesquisa

Identificador da Tabela de Rubricas Cédigo da rubrica

Todos v nforme o cédigo Q

[ﬂ Cadastrar nova Rubrica

3.2.3 Consultar Lotagdes Tributarias - S-1020

1 - Para consultar o evento S-1020 - Tabela de Lotac¢des Tributarias;
2 - Acesse o menu Empregador/Contribuinte > Tabelas > Lotacdes Tributarias;
3 - No quadro Filtro de Pesquisa, informe o Codigo da lotacdo tributaria; ou

4 - Selecione o Tipo de Inscrigdo e informe o Nimero de Inscrigdo correspondente a lotagao;
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Tabela de Lotagdes Tributarias

= Filtro de pesquisa

Cadigo Tipo de Inscrigéo Ndmero de Inscrigéo

1forme o cédigo Q| o v Q

[ﬂ Cadastrar nova Lotagao

5 - Ao informar um Cédigo ou Nuimero de Inscri¢do vélidos, serd exibida uma lista das lotacdes tributarias, seguidas

da informacao da data de inicio e fim;

Tabela de LotagGes Tributarias

= Filtro de pesquisa

Codigo Tipo de Inscrigéo Numero de Inscrigéo

E a = : a
1

1-0-Inicio: 01/2019
1-0 - Inicio: 07/2018 Fim:12/2018

[E] cadastrar nova Lotagdo

6 - Se voceé clicar na linha de uma dessas lotacdes, sera direcionado ao cadastro de lotacdo, onde é possivel verificar
o inicio e término da validade da lotagao;
7 - No quadro Resultado da Pesquisa, na coluna Agdo, vocé pode [Alterar] ou [Excluir] uma vigéncia, ou ainda, clicar

no botéao [Incluir validade] para incluir uma nova vigéncia para a lotagdo;

= Resultado da pesquisa

Caodigo da Lotagdo: 1

Incluir validade

Inicio da Validade Término da Validade Tipo de Inscrigédo Numero de Inscrigéo FPAS Acdo
01/2019 - - - 515 | atterar || Excluir |
07/2018 12/2018 () - - 515 | Alierar || Excluir |

8 - Caso vocé queira ver os dados cadastrais da Lotacdo Tributdria, na coluna Inicio da Validade, clique em uma das

competéncias;

9 - Na pdgina seguinte serao informados os dados de Identificagdao da Lotagdo, Informagdes da Lotagao,
Informacgdes de FPAS e Identificagcdo do Evento, nesse quadro vocé encontra o Nimero do recibo da lotagdo

tributaria;

THOMSON REUTERS®




13

Lotagdo - Visualizar

= |dentificacdo da Lotagdo
Codigo*
1
= Informagdes da Lotacédo

Tipo Lotagéo™

= Informagdes FPAS
FPAS* Cddigo de Terceiros*
515 v 0000
= |dentificagdo do Evento

Identificador do Evento

ID1

Inicio da Validade*

01/2019

Cédigo de Terceiros Suspenso

Namero do recibo

1.1.0000000000000000000

(*)Preenchimento Obrigatério

Término

01 - Classificacao da atividade econémica exercida pela Pessoa Juridica para fins de atribuigao de c... v

Processo de emisséo do evento Vers&o do Processo

1 - Aplicativo do empregador v02_05_00

10 - Se vocé precisar cadastrar uma Lotacdo Tributdria no portal, clique no botdo [Cadastrar nova Lotagao] e

preencha as informacgdes de cadastro da lotacao.

Tabela de Lotagdes Tributarias

= Filtro de pesquisa

Codigo

[E] cadastrar nova Lotago

Tipo de Inscrigédo

Q ou

Numero de Inscrigéo

3.2.4 Consultar Cargos

1 - Acesse o menu Empregador/Contribuinte > Tabelas > Cargos;

2 - No quadro Filtro de pesquisa, informa o Cédigo ou Descri¢ao do cargo, serd exibida uma lista cargos, seguidos da

informacdo da data de inicio e fim (quando houver);

Tabela de Cargos

= Filtro de pesquisa

‘11

Q

11
- ANALISTA CONTABIL - Inicio: 07/2021 ‘

3 - Ao clicar na linha do cargo, na pagina seguinte, no quadro Resultado da pesquisa, serd informado o Inicio da

Validade, Término da Validade (quando houver), Descrigdao e o CBO do cargo;

4 - Caso vocé queira ver os dados cadastrais do Cargo, na coluna Inicio da Validade, clique na Competéncia;

: THOMSON REUTERS®
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= Resultado da pesquisa

Cédigo do cargo: 11

Inicio da Validade Término da Validade Descrigdo CBO

07/2021 = ANALISTA CONTABIL 413105 - Analista de folha de pagamento

5 - Na pégina seguinte serdo informados os dados de Identificagao do Cargo, Informagées do Cargo e Identificagao

do Evento, nesse quadro vocé encontra o Numero do recibo do cargo;

Cargo - Visualizar

) - *)Preenchimento Obrigatori
= Identificagdo do Cargo (*)Preenchimento Obrigatério

Caodigo™ Inicio da Validade* Término

i 07/2021

= Informacgdes do Cargo

Descrigdo®

ANALISTA CONTABIL

Classificag&o Brasileira de Ocupagéo (CBO)*

413105 - Analista de folha de pagamento v

= |dentificagé@o do Evento

Identificador do Evento Nuamero do recibo Processo de emisséo do evento Vers#o do Processo

D1 1.1.0000000000000000207 1- Aplicativo do empregador v02_05_00

3.2.5 Consultar Fungoes

1 - Acesse o0 menu Empregador/Contribuinte > Tabelas > Funcgdes;

2 - No quadro Filtro de pesquisa, informa o Cédigo ou Descri¢ao da fungao, serd exibida uma lista de fungdes,

seguidos da informac¢do da data de inicio e fim;

Tabela de Fungoes

= Filtro de pesquisa

& QJ

1
- ADMINISTRADOR - Inicio: 01/2019

1- ADMINISTRADOR - Inicio: 07/2018
Fim:12/2018

3 - Ao clicar na linha da fungdo, na pagina seguinte, no quadro Resultado da pesquisa, sera informado o Inicio da

Validade, Término da Validade (quando houver), Descri¢do e o CBO da fungdo;

4 - Caso vocé queira ver os dados cadastrais da Func¢do, na coluna Inicio da Validade, clique na Competéncia;

THOMSON REUTERS®
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= Resultado da pesquisa

Cédigo da fungdo: 1

Inicio da Validade

01/2019

07/2018

Término da Validade

12/2018 (1)

Descri¢do

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

CBO

121010 - Diretor geral de empresa e organizagbes
(exceto de interesse publico)

121010 - Diretor geral de empresa e organizagbes
(exceto de interesse publico)

5 - Na pégina seguinte serdo informados os dados de Identificagdo da Fungao, Informagdes da Fungao e

Identificacdo do Evento, nesse quadro vocé encontra o Niumero do recibo da funcgao;

Fungéo - Visualizar

= Identificagao da Fungao (*)Preenchimento Obrigatério

Codigo™ Inicio da Validade* Término

1 01/2019

= Informagodes da Fungao

Descrigdo™*

ADMINISTRADOR

Classificagéo Brasileira de Ocupagao™*

121010 - Diretor geral de empresa e organizagdes (exceto de interesse publico) ~

= |dentificagdo do Evento

Identificador do Evento Numero do recibo Processo de emisséo do evento Verséo do Processo

D1 1.1.0000000000000000005

1 - Aplicativo do empregador v02_05_00

3.2.6 Consultar Horarios

1 - Acesse 0 menu Empregador/Contribuinte > Tabelas > Horarios;

2 - No quadro Filtro de Pesquisa, para pesquisar os horarios, informe o Cédigo do horario ou Hora de entrada ou

Hora de saida;

Tabela de Horarios

= Filtro de pesquisa

3 - Sera exibida uma lista dos horarios, seguidos da informacdo da data de inicio e fim, clique na op¢do conforme o

horario que vocé vai consultar;

: THOMSON REUTERS®
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= Filtro de pesquisa

- 08:00 as 08:00 - Inicio: 01/2019

1-08:00 as 08:00 - Inicio: 07/2018
Fim:12/2018

4 - Ao clicar na linha do hordrio, na pédgina seguinte, no quadro Resultado da pesquisa, serd informado o Inicio da

Validade, Término da Validade (quando houver), Hora de Entrada, Hora de Saida, Duragao (em minutos) e a

Flexibilidade;

5 - Caso vocé queira ver os dados cadastrais do horario, na coluna Inicio da Validade, clique na Competéncia;

= Resultado da pesquisa

Cadigo do horario: 1

Inicio da Validade Término da Validade Hora de Entrada

01/2019 - 08:00

07/2018 08:00

12/2018 (1)

Hora de Saida Duragdo (em minutos) Flexibilidade
08:00 510 Néo
18:00 510 Néo

6 - Na pagina seguinte serdo informados os dados de Identificagao do Horario, Informag¢6es do Horario Contratual e

Identificacdo do Evento, nesse quadro vocé encontra o Nimero do recibo do horario;

Horario Contratual - Visualizar

= Identificagdo do Horario

Codigo* Inicio da Validade*

1 01/2019

= Informagoes do Horério Contratual

Hora de Entrada® Hora de Saida™ Duragdo (em minutos)*

08:00 08:00 510

= Hordérios de Inicio e Término do Intervalo
Tipo de Intervalo Inicio do Intervalo

1 - Intervalo em horario fixo 12:00

= |dentificagdo do Evento

Identificador do Evento Nuamero do recibo

D1 1.1.0000000000000000067

Término

Flexibilidade™

Sim Néo

Término do Intervalo Duragdo do Intervalo (em minutos)

13:30 90

Processo de emisséo do evento Verséo do Processo

v02_05_00

1 - Aplicativo do empregador

3.2.7 Consultar Processos - S-1070

1 - Para consultar o evento S-1070 - Tabela de Processos Administrativos/Judiciais;

2 - Acesse o menu Empregador/Contribuinte > Tabelas > Processos;

3 - No quadro Filtro de Pesquisa, informe o cédigo do processo;

: THOMSON REUTERS®
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= Filtro de pesquisa

E] Cadastrar novo Processo

4 - Sera exibida uma lista dos processos, seguidos da informacao da data de inicio e fim, clique na opgao conforme o

processo que voceé vai consultar;

5 - Na pégina seguinte, avalie as informacdes do processo e caso vocé queira ver os dados cadastrais do processo, na

coluna Inicio da Validade, clique na Competéncia;

6 - Se vocé quiser cadastrar um processo no portal, clique no botdo [Cadastrar novo Processo] e preencha as

informacgdes do cadastro.

3.3 Consultar Obrigatoriedade da Empresa

1 - Para consultar a data de inicio da obrigatoriedade de envio das informacdes da empresa para o eSocial;
2 - Acesse o menu Empregador/Contribuinte > Consulta obrigatoriedade;

3 - Sera aberta uma janela demonstrando qual o grupo a empresa pertence, e qual é a data de inicio da

obrigatoriedade do envio das informagdes da empresa.

Consulta Obrigatoriedade ao eSocial

o A empresa pertence ao grupe 3 cujo inicio da obrigatoriedade € 01/2019, conforme Portaria Conjunta SEPRT/RFB/ME n® 71 de 29 de junho de 2021.

4 Empregados

Nesse menu sdo disponibilizadas as opgdes para Gestdo de Empregados, Admissdo e Admissao preliminar.

Empregado

Gestédo de Empregados
Admitir/Cadastrar

Admissdo Preliminar

4.1 Consultar Cadastro do Empregado?

1 - Acesse o menu Empregado > Gestdao de Empregados;

2 - Na pégina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do empregado;

THOMSON REUTERS®
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Pesquisar Trabalhador

Informe a seguir o Nome ou CPF ou Matricula

3 - Serd exibida uma lista de empregados que possuem a informacao que vocé definiu como filtro, seguido da

informacao de numero de matricula e data de admissao, clique na linha dessas informacdes;

Pesquisar Trabalhador

Informe a seguir o Nome ou CPF ou Matricula

E Q)

000.000.000-43 - ALESSANDRO

Bhbe ko ih

Matricula 10, Dt. Adm. 21/07/202

4 - Na pagina seguinte, serdo exibidas todas as informagdes do cadastro do empregado;
5 - No quadro Dados do Trabalhador, posicione o mouse sobre o botdo [Dados Cadastrais] e clique na opgao:

Consultar ou Alterar Dados Cadastrais, para acessar a janela de cadastro do empregado e verificar as informacdes

de cadastro;

Alterar CPF, para na pagina seguinte informar a Alteragao de CPF do Trabalhador;

Informe a seguir o Nome ou CPF ou Matricula

10-000.000.000-43 - ALESSANDRO Q

= Dados do Trabalhador

CPF: 000.000.000-43

Nome: ALESSANDRO [£] pados cadastrais
Consultar ou Alterar Dados Cadastrais
Alterar CPF
Matricula Categoria Situagédo Data de Admissédo Data do Desligamento
10 107 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administrac&o direta ou indireta contratado pela CLT Ativo 21/07/2021
. 5 - x .
B Dados Contratuais a Afastamento Temporario E Desligamento

» Movimentagoes Trabalhistas

THOMSON REUTERS®




4.2 Consultar Admissao Empregados - S-2200

1 - Acesse o menu Empregado > Gestao de Empregados;

2 - Na pégina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do empregado;
3 - Na pagina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do empregado;
4 - Clique na linha correspondente ao empregado que sera consultado;

5 - Na pagina seguinte, clique em [>] Movimentagées Trabalhistas;

19

= Dados do Trabalhador

CPF: 000.000.000-43

Nome: ALESSANDRO Dados Cadastrais
Matricula Categoria Situagdo  Data de Admissdo Data do Desligamento
10 101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administragéo direta ou indireta contratado pela CLT Ativo 21/07/2021
. = . x .
B Dados Contratuais 5] Afastamento Temporario Ej Desligamento

| » Movimentagdes Trabalhistas |

6 - Na coluna Movimentagao Trabalhista, clique na linha correspondente a Admissao do Trabalhador;

¥ Movimentagoes Trabalhistas
Movimentagao Trabalhista Data do Evento Data do Envio Acgdo
Monitoramento de Satide do Trabalhador 17/08/2023 17/08/2023 Retificar Excluir (4]
Afastamento (15 - Férias - Término) 30/08/2022 30/08/2022 [ Retificar | \@\ \E\
Afastamento (15 - Férias - Inicio) 11/08/2022 11/08/2022 | Retificar | | Exciuir | © |
Admisso do Trabalhador 21/07/2021 20/07/2021 \m\ \@\ \E\

7 - Na pagina seguinte, na guia Dados Cadastrais, sdo demonstradas as informagdes de Identificagdao do

Trabalhador, note ainda que nessa pagina vocé pode acessar os Dados Contratuais do empregado;

THOMSON REUTERS®
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Visualizar Admisséo do Trabalhador

Dados Cadastrais

‘ Dados Contratuais InformagBes Complementares (Opcional)

= |dentificagé@o do Trabalhador

CPF Nome
000.000.000-43 ALESSANDRO

NIS Sexo Raga Estado Civil

F - Feminino v 1-Branca v 1 - Solteiro v

Grau de Instrugdo Primeiro Emprego

07 - Ensino Médio completo 4 Sim Nao

Nome social

Data de Nascimento Pais de Nascimento Pais de Nacionalidade

04/05/1996 105 - Brasil ~ 105 - Brasil ~

UF Municipic

RS - Rio Grande do Sul ~ Cruz Alta ~

8 - Na guia Dados cadastrais estao disponiveis também as informacdes de:

Rela¢ao de Dependentes; Registro Nacional de Estrangeiro;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; Numero de Registro em Orgido de Classe (OC);
Documento Nacional de Identidade — DNI; Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);
Registro Geral; Contato;

= Relagao de Dependentes

Nenhum dependente cadastrado

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

Nimero Namero de Série UF Expedigdo

8399352 0040 RS - Rio Grande do Sul v

Documento Nacional de Identidade - DNI (Registro de Identificagéo Civil - RIC)

Registro Geral

Nimero (Grgéo Emissor Data de Expedigédo

SSP RS 26/01/2007

Registro Nacional de Estrangeiro

Namero de Registro em Orgéo de Classe (OC)

Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)

Contato

9 - Por fim, no quadro Identificagdo do Evento, vocé pode copiar o NUmero do recibo de validagdo da admissdo no

eSocial.
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21

= |dentificagd@o do Evento

Identificador do Evento Nimero do recibo Processo de emisséo do evento Vers&o do Processo

1D1100000000000000000000000000000001 1.1.0000000000000000000 1 - Aplicativo do empregador v02_05_00

4.3 Consultar Alteragoes Cadastrais de Empregados - S-2205

1 - Para consultar as informacdes do evento S-2205 - Alteracao de Dados Cadastrais do Trabalhador;
2 - Acesse o0 menu Empregado > Gestdao de Empregados;

3 - Na pégina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do empregado;

4 - Clique na linha correspondente ao empregado que serd consultado;

5 - Na pégina seguinte, no quadro Dados do Trabalhador, posicione o mouse sobre o botdo [Dados Cadastrais] e

cligue na opgao Consultar ou Alterar Dados Cadastrais;

= Dados do Trabalhador

CPF: 000.000.000-43

n .
Nome: ALESSANDRO Dados Cadastrais
| Consultar ou Alterar Dados Cadastrais
Alterar CPF

Matricula Categoria Situagdo Data de Admissdo Data do Desligamento

10 107 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administrag&o direta ou indireta contratado pela CLT Ativo 21/07/2021

. = . x
B Dados Contratuais @ Afastamento Temporario EJ Desligamento

» Movimentagdes Trabalhistas

6 - Na pdagina seguinte serdao demonstradas informagdes de:

Identificacdo do Trabalhador; Registro de Estrangeiro;

Relagdo de Dependentes; Numero de Registro de 6rgado de classe (OC)
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; Carteira Nacional de Habilitagcdo (CNH)
Documento Nacional de Identidade (DNI); Contato;

Registro Geral;

THOMSON REUTERS®
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Visualizar Dados Cadastrais do Trabalhador
Informagées Complementares

Alterar Dados Cadastrais

= |dentificagao do Trabalhador

CPF Nome
000.000.000-43 GEESRINLE
NIS Sexo Raca Estado Civil
F - Feminino ~ 1-Branca v 1 - Solteiro v
Grau de Instrugéo Primeiro Emprego
07 - Ensino Médio completo v Sim Nio
Nome sacial

7 - No quadro Identificagdo do Evento, vocé encontra o Nimero do recibo da altera¢do cadastral;

= |dentificagcdo do Evento

Identificador do Evento Numero do recibo Processo de emissdo do evento Versdo do Processo

1D1100000000000000000000000000000007 1.1.0000000000000000864 1 - Aplicativo do empregador v02_05_00

8 - Caso vocé precise alterar alguma informacdo do cadastro, clique no botdo [Alterar Dados Cadastrais];

Visualizar Dados Cadastrais do Trabalhador

Informagdes Complementares

Alterar Dados Cadastrais

= |dentificacd@o do Trabalhador

CPF Nome
000.000.000-43 SRR
NIS Sexo Raca Estado Civil
F - Feminino N 1-Branca v 1 - Solteiro v

9 - Na préxima pagina, informe a Data de inicio da vigéncia da alteragdo e clique no botdo [Confirmar].

Alterar Dados Cadastrais do Trabalhador

(*)Preenchimento Obrigatério

Trabalhador Data de inicio de vigéncia da alteragdo: *

ALESSANDRO

Voltar Cancelar Confirmar

OBS: Veja também como consultar alteragcGes cadastrais no topico Movimentacdes Trabalhistas.




4.4 Consultar Alteragdes Contratuais de Empregados - S-2206

1 - Para consultar as informacdes do evento S-2206 - Altera¢do de Contrato de Trabalho/Relagdo Estatutaria;

2 - Acesse o0 menu Empregado > Gestao de Empregados;
3 - Na pégina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do empregado;
4 - Clique na linha correspondente ao empregado que serd consultado;

5 - No quadro Dados do Trabalhador, clique no botdo [Dados Contratuais];

= Dados do Trabalhador

CPF: 000.000.000-43

» Movimentagdes Trabalhistas

Nome: ALESSANDRO Dados Cadastrais
Matricula Categoria Situagdo  Data de Admissdo Data do Desligamento
10 101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administragéo direta ou indireta contratado pela CLT Ativo 21/07/2021
. = . x .
| E] Dados Contratuais | g] Afastamento Temporario E] Desligamento

6 - Na pagina seguinte serdo demonstradas informagdes de:

Identificacdo do trabalhador; Local de trabalho;

Informagodes do Vinculo; Horario Contratual;

Contrato de trabalho; Trabalhador Celetista;
Remuneragao e periodicidade de pagamento; Sucessdo do Vinculo Trabalhista;

Duragao do contrato de trabalho;
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= |dentificagdo do trabalhador

CPF Nome

000.000.000-43 ALESSANDRO

= Informagdes do Vinculo

Tipo de Registro Matricula Tipo de Regime Trabalhista
Admissdo 10 1- CLT - Consolidag&o das Leis de Trabalho e legislagGes trabalhistas esp v
Categoria Tipo de regime previdencidrio (ou Sistema de Protegdo Social dos militares

das Forgas Armadas)

101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administragéo v
1 - Regime Geral da Previdéncia Social - RGPS v

= Contrato de trabalho

7 - No quadro Identificagao do Evento, vocé encontra o Nimero do recibo da alteracdo contratual;

= Sucessdo do Vinculo Trabalhista

Tipo de Inscrigéo do empregador anterior

A
= |dentificagao do Evento
Identificador do Evento Namero do recibo Processo de emissdo do evento Versédo do Processo
1D1100000000000000000000014501800001 1.1.0000000000000000351 1 - Aplicativo do empregador v_S_01_01_00

8 - Caso vocé precise alterar ou incluir alguma informagao, clique no botdo [Alterar Dados Contratuais];

= Vocé estd aqui: # > Empregado > Gestdo de Empregados > Visualizar Dados Contratuais do Trabalhador

Alterar Dados Contratuais

Visualizar Dados Contratuais do Trabalhador

= |dentificagéo do trabalhador

CPF Nome

000.000.000-43 ALESSANDRO: = ST

9 - Na préxima pagina, informe a Data da Alteragdo, Data do Efeito e Descri¢do da Alteragdo e clique no botdo

[Confirmar].
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Alterar Dados Contratuais do Trabalhador

(*)Preenchimento Obrigatorio

Trabalhador

ALESSANDRO
Data da Alteragéo* Data do Efeito da
Alteragdo
Descricdo da Alteragdo
Voltar Cancelar Confirmar

OBS: Veja também como consultar alteragGes contratuais no tépico Movimentacdes Trabalhistas.

4.5 Consultar Afastamentos ou Férias de Empregados- S-2230

1 - Para consultar os eventos S-2230 - Afastamento Temporario;

2 - Acesse o0 menu Empregado > Gestdao de Empregados;

3 - Na pagina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do empregado;
4 - Clique na linha correspondente ao empregado que sera consultado;

5 - Na pagina seguinte, no quadro Dados do Trabalhador, posicione o mouse sobre botdo [Afastamento

Temporario] e clique na opgdo Afastamento Temporario;

= Dados do Trabalhador

CPF: 000.000.000-43

Nome: ALESSANDRO Dados Gadastrais

Matricula Categoria Situagdo  Data de Admissdo Data do Desligamento
10 101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administragéo direta ou indireta contratado pela CLT Ativo 21/07/2021
. = . X .
E] Dados Contratuais | 8] Afastamento Temporario | EJ Desligamento

| Afastamento Temporario |

Cessdo

» Movimentagdes Trabalhistas

6 - Na pagina seguinte, serdo listados o Tipo do Evento (férias e/ou afastamento), Data do Evento e Data do Envio;

7 - Para consultar as informagées de um afastamento temporario, na coluna Tipo do Evento, clique na linha

correspondente a data de inicio ou término do afastamento;
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Afastamento Tempordrio

o Orientagdes para Registrar Afastamento Temporario
B Para corrigir os dados do afastamento informado, em caso de erro ou quando houver decisao do INSS ou judicial que determine a alterag@o do motivo de "Acidente/Doenca n&o relacionada ao
Trabalho" para "Acidente/Doenca do Trabalho" ou vice-versa, clique em "Alterar”.
® Quando o empregado retornar ao trabalho, informar o término do afastamento, selecionando a opcéo “Registrar Retorno”.

B Nos casos de conversdo de um tipo de afastamento em outro, por exemplo, conversdo de Auxilio Doenca em Aposentadoria por Invalidez ou de Auxilio Doenga em Licenca Maternidade, o
empregador devera informar o término do afastamento original e registrar novo afastamento com inicio em data subsequente a este término.

= Trabalhador: 000.000.000-43 - ALESSANDRA - Matricula : 10
Registrar Afastamento

= Selecione o afastamento temporario para consultar, registrar retorno, alterar ou excluir:

Tipo de Evento Data do Evento Data do Envio
Férias - Término 30/07/2023 31/07/2023
Férias - Inicio 19/07/2023 18/07/2023
Férias - Término 30/08/2022 30/08/2022
Férias - Inicio 11/08/2022 11/08/2022
Afastamento (17 - Licenga maternidade - Inicio) 22/09/2021 12/11/2021

8 - Na préxima pagina serdo demonstradas as Informagoes do Afastamento e Detalhes do Afastamento;

9 - No quadro Identificagcdo do Evento, vocé encontra o Nimero do recibo do inicio ou término das Férias ou

Afastamento e ainda nessa pagina, é possivel [Alterar] ou [Excluir] as informacdes de um afastamento;

Término do Afastamento Temporario

= Trabalhador 000.000.000-43 - ALESSANDRA
= Informagoes do Afastamento

(*)Preenchimento Obrigatério

Data do Término do Afastamento

30/07/2023

= Detalhes do Afastamento

Data do Afastamento Motivo

19/07/2023 Gozo de férias ou recesso - Afastamento tempordrio para o gozo de férias ou recesso

= |dentificagao do Evento

Identificador do Evento Numero do recibo Processo de emissdo do evento Versdo do
Processo
1D110000000000000000000000000000 1.1.0000000000000000 1 - Aplicativo do empregador
v_S_01_01_
Voltar Alterar Excluir

10 - Caso vocé precise cadastrar um novo afastamento, na pagina inicial de consulta de afastamento, clique no botao

[Registrar Afastamento].
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Afastamento Tempordrio

o Orientagdes para Registrar Afastamento Temporario
B Para corrigir os dados do afastamento informado, em caso de erro ou quando houver decisao do INSS ou judicial que determine a alterag@o do motivo de "Acidente/Doenca n&o relacionada ao
Trabalho" para "Acidente/Doenca do Trabalho" ou vice-versa, clique em "Alterar”.
® Quando o empregado retornar ao trabalho, informar o término do afastamento, selecionando a opcéo “Registrar Retorno”.

B Nos casos de conversdo de um tipo de afastamento em outro, por exemplo, conversdo de Auxilio Doenca em Aposentadoria por Invalidez ou de Auxilio Doenga em Licenca Maternidade, o
empregador devera informar o término do afastamento original e registrar novo afastamento com inicio em data subsequente a este término.

= Trabalhador: 000.000.000-43 - ALESSANDRA - Matricula: 10

Registrar Afastamento

= Selecione o afastamento temporario para consultar, registrar retorno, alterar ou excluir:

Tipo de Evento Data do Evento Data do Envio
Férias - Término 30/07/2023 31/07/2023
Férias - Inicio 19/07/2023 18/07/2023
Férias - Término 30/08/2022 30/08/2022
Férias - Inicio 11/08/2022 11/08/2022
Afastamento (17 - Licenga maternidade - Inicio) 22/09/2021 12/11/2021

OBS: Veja também como consultar Férias e Afastamentos no tépico Movimentacdes Trabalhistas.

4.6 Consultar Rescisdao do Empregado - S-2299

1 - Para consultar o evento S-2299 - Desligamento;

2 - Acesse o menu Empregado > Gestao de Empregados;

3 - Na pagina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do empregado;
4 - Clique na linha correspondente ao empregado que sera consultado;

5 - Na pagina seguinte, no quadro Dados do Trabalhador, posicione o mouse sobre botdo [Desligamento] e clique na

opcao Desligamento;

= Dados do Trabalhador

CPF: 000.000.000-43

Nome: ALESSANDRO Dados Cadastrais
Matricula Categoria Situagdo  Data de Admissdo Data do Desligamento
10 101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administragéo direta ou indireta contratado pela CLT Ativo 21/07/2021
Dados Contratuais 5] Afastamento Temporario | ET Desligamento |

| Desligamento |

Reintegragdo

» Movimentagdes Trabalhistas

6 - Na pdgina seguinte, serd demonstrada a Data e Motivo do Desligamento, e as informacgdes de Aviso Prévio e

Pensdo Alimenticia;
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Desligamento

ALEXANDRE
CPF 666.666.666-19
Matricula 39
Data de Desligamento* Motivo*
09/11/2022 02 - Rescisdo sem justa causa, por iniciativa do empregador ~

= Aviso Prévio

Data de concessdo do Aviso Pagamento de Aviso Prévio Data projetada para o término do
Prévio indenizado* Aviso Prévio indenizado
O sim @ Nio

= Pensdo Alimenticia

Indicativo de Pensdo Alimenticia

0 - N&o existe penséo alimenticia v

7 - Ainda serdo listas a Informacgdo Adicional (Processo Trabalhista), Operagées de Crédito Consignado com

Garantia de FGTS e Observagoes;

8 - No quadro Verbas Rescisodrias, serd exibida a Relacdo de Rubricas calculadas na rescisdo, mas ainda é possivel

clicar no botao [Incluir Rubrica] para incluir uma verba rescisoria;

RESCISAO0000000000 33.333.333/0001-33 3 Incluir Rubrica
Demonstrativo Estabelecimento Lotagdo
Ocultar Detalhes

= Relacdo de Rubricas

Tabela Codigo Tipo Descrigdo Quantidade Fator Valor Unitaric  Valor  Agbes
000 819 Vencimento MEDIA VL FERIAS VENCIDAS - - 0,00 63,95 -
000 8552 Vencimento MEDIA VALOR 130 RESCISAO - - 0,00 1947 -
0001 8169 Vencimento 13 FERIAS PROPORCIONAIS RESCISAC - 3333 0,00 406,39 -
0001 29 Vencimento FERIAS PROPORCIONAIS - - 0,00 1.127,50 -
000 28 Vencimento FERIAS VENCIDAS - - 0,00 2.255,00 -
000 213 Vencimento CESTA BASICAALIMENTACAD - - 0,00 131,98 -

9 - Na consulta, sdo exibidas também as informacdes de Remuneragdo em Outras Empresas/Atividades, Processo

do Trabalhador, Processo Judicial — Suspensao de Exigibilidade da Contribuicao Social Rescisdria;

10 - Por fim, no quadro Identificagao do Evento, vocé encontra o Numero do recibo do Desligamento.
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= Remuneracdes em Qutras Empresas/Atividades

Nenhuma informagio de remuneragdo em outras empresas ou atividades cadastrada.

= Processos do Trabalhador

Nenhum processo cadastrado.

= Processo Judicial - Suspensio de Exigibilidade da Contribui¢do Social Rescisdria
Nimero do Processo Judicial

Informe o nimero do processo

= Identificag@o do Evento

Identificador do Evento Numero do recibo Processo de emisséo do evento Versdo do Processo
ID1338833300000000000000000000000001 1.1.00000000000:00000008 1 - Aplicativo do empregador v_S_01_00_00
Tipo de Guia

OBS: Lembre-se o prazo de envio da rescisdo para o eSocial é de até 10 dias seguintes a data do desligamento.

4.7 Consultar Reintegragao - S-2298

1 - Para consultar o evento S-2298 - Reintegracdo/Outros Provimentos;

2 - Acesse o0 menu Empregado > Gestdao de Empregados;

3 - Na pagina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do empregado;
4 - Clique na linha correspondente ao empregado que sera consultado;

5 - Na pagina seguinte, no quadro Dados do Trabalhador, posicione o mouse sobre botdo [Desligamento] e clique na

opcao Reintegragao;

Matricula Categoria Situagdo  Data de Admissdo Data do Desligamento
10 101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado puiblico da administragéo direta ou indireta contratado pela CLT Ativo 21/07/2021 =
= . = . x -
Dados Contratuais Bj Afastamento Temporario | E; Desligamento |

Desligamento

| Reintegragdo |

» Movimentacoes Trabalhistas
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6 - Para esse cadastro, sdo informados os dados de Identificagao do Trabalhador e as Informag6es da Reintegragao;

= |dentificacdo do Trabalhador

CPF*

999.999.999-43

= Informacdes da Reintegragao

Tipo de Reintegracéo*

Nome

ALESSANDRA

1 - Reintegrac&o por Decisdo Judicial

Data do efetivo retorno ao trabalho*

22/08/2023

v

Matricula®

10

Namero do Processe Judicial *

1111111-11-1111-1-11-1111

Data dos efeitos financeiros *

22/08/2023

7 - No quadro Identificagdo do Evento, vocé encontra o Numero do recibo da Reintegracgao.

4.8 Consultar Movimentagdes Trabalhista de Empregados

1 - Nessa parte vocé consegue consultar todo o tipo de movimentag¢do que o empregado teve, como afastamentos

(férias), alteracdo contratual, informac&es de SST etc.;

2 - Acesse o0 menu Empregado > Gestdao de Empregados;

3 - Na pagina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do empregado;
4 - Clique na linha correspondente ao empregado que serd consultado;

5 - Na pégina seguinte, clique em [>] Movimentag¢es Trabalhistas;

= Dados do Trabalhador

CPF: 000.000.000-43

Nome: ALESSANDRO Dados Gadastrais

Matricula Categoria Situagdo  Data de Admissdo Data do Desligamento

10 101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administragéo direta ou indireta contratado pela CLT Ativo 21/07/2021

E] Dados Contratuais E:] Afastamento Temporéario [;x Desligamento

» Movimentagdes Trabalhistas |

6 - Serdo listadas todas a movimentagdes que o empregado possui desde a sua admissao;

7 - Na coluna Movimentagao Trabalhista, vocé pode clicar sobre uma das movimentag¢des, consultar os dados do

cadastro e também as informag&es de validagdo do evento;

8 - Nas colunas, Data do Evento e Data do Envio, sera exibida a data efetiva e data que foi enviado ao eSocial;

9 - Na coluna Agao é possivel [Retificar], [Excluir] ou KA baixar o XML de um evento.

THOMSON REUTERS®




31

¥ Movimentagoes Trabalhistas

Movimentagao Trabalhista
Monitoramento de Saude do Trabalhador
Afastamento (15 - Férias - Término)
Afastamento (15 - Férias - Inicio)
Alterag¢ao Contratual do Trabalhador
Alteragao Contratual do Trabalhador

Admisséo do Trabalhador

Data do Evento

17/08/2023

30/07/2023

11/08/2022

24/05/2022

31/01/2022

21/07/2021

Data do Envio Ao

17/08/2023 Retificar | | Excluir || ©
s [ ][0
e iy
24/05/2022 | Retificer || Excluir || © |
02/02/2022 | Retificer || Excluir || © |
ozt [ ][0

4.9 Cadastrar Empregado - S-2200

O ideal é que vocé cadastre seus empregados no Sistema Dominio, e na sequéncia faca o envio desse cadastro ao

eSocial, com isso evita que ocorram erros e divergéncias no envio das informacdes ao eSocial. Porém se vocé

precisar cadastrar um empregado diretamente no portal:

1 - Para isso, acesse o menu Empregado > Admitir/Cadastrar;

Empregado -+

Gestao de Empregados

Admitir/Cadastrar

Admissdo Preliminar

2 - Preencha as informagdes do cadastro, principalmente os campos que possuem * (asterisco) e clique no botdo

[Continuar];

Admitir/Cadastrar Empregado

CPF Data de nascimento Nome

DD/MM/AAAA

Data de admissdo Grupo

Tipo do Registro

Admissdo v

Para Admitir/Cadastrar Empregado preencha obrigatoriamente todos os campos a seguir.

Continuar

3 - Na pégina seguinte preencha os demais dados do cadastro e salve o cadastro.
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4.10 Cadastrar Admissao Preliminar de Empregado - S-2190

1 - Para cadastrar a admissao do empregado, evento S-2190 - Registro Preliminar de Trabalhador:

2 - Acesse o menu Empregado > Admissao Preliminar;

Empregado -

Gestdo de Empregados

Admitir/Cadastrar

Admisséo Preliminar

3 - Na pagina seguinte, preencha as informacdes do cadastro, principalmente os campos que possuem * (asterisco).

Para o registro da admissao preliminar, informe o CPF, data de nascimento e data de admissao do trabalhador

(aplicavel a contratos de celetistas) e clique no botdo [Incluir];

Admisséao Preliminar - Incluir

(*)Preenchimento Obrigatdrio

= Informagdes do registro preliminar do trabalhador

CPF* Data de Nascimento™*
Data de Admissé&o * Matricula®
Categoria® Natureza da Atividade

Incluir

5 Trabalhador Sem vinculo — Contribuintes e Estagiarios

Nesse menu vocé consulta ou cadastra as informagdes dos trabalhadores sem vinculo (contribuintes e estagiarios).

Trabalhador sem Vinculo

Gestdo de Trabalhadores

Cadastrar

Admissdo Preliminar
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5.1 Consultar Trabalhador Sem Vinculo

1 - Para consultar o cadastro de um Trabalhador Sem Vinculo (Contribuinte ou Estagiario):
2 - Acesse o menu Trabalhador sem vinculo > Gestao de Trabalhadores;
3 - Na pagina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do trabalhador;

4 - Para empresas com até 12 trabalhadores, vocé pode digitar parcialmente o CPF, nome ou matricula para

consultar os trabalhadores. Mas a partir de 13 trabalhadores, deve ser informado o CPF completo para a busca;

5 - Clique na linha correspondente ao trabalhador que serd consultado;

Trabalhador sem Vinculo - Gestdo de Trabalhadores

Informe a seqguir o Nome ou CPF

‘ 019 O\‘
019.019.019-04 - LUANA \

Dt. Adm. 01/03/2017, Categoria 722

6 - Na pagina seguinte, serdo exibidas todas as informacdes do cadastro do trabalhador;
7 - No quadro Dados do Trabalhador, posicione o mouse sobre o botdo [Dados Cadastrais] e clique na opgao:

Consultar ou Alterar Dados Cadastrais, para acessar a janela de cadastro do trabalhador e verificar as informacdes

de cadastro; ou Alterar CPF, para na pdgina seguinte informar a Alteragao de CPF do Trabalhador;

= Dados do Trabalhador

CPF: 019.019.019-04
Nome: LUANA Dados Cadastrais
Consultar ou Alterar Dados Cadastrais
Alterar CPF
Categoria Situagdo Data de Inicio Data do Término
722 - Contribuinte individual - Diretor ndo empregade, sem FGTS Afastado 01/03/2017
=) . = - X _. .
Dados Contratuais ﬂ Afastamento Temporario [; Término

Movimentagdes Trabalhistas

5.2 Consultar Admissdo de Contribuintes e/ou Estagiarios - S-2300

1 - Para consultar a admissdo de contribuintes e/ou estagiarios, S-2300 - Trabalhador Sem Vinculo de
Emprego/Estatutario - Inicio;

2 - Acesse o menu Trabalhador sem vinculo > Gestao de Trabalhadores;

3 - Na pégina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do trabalhador;

4 - Clique na linha correspondente ao trabalhador que sera consultado;
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= Dados do Trabalhador

CPF: 019.019.019-04
Nome: LUANA

Dados Cadastrais

Categoria Situagao
722 - Contribuinte individual - Diretor ndo empregado, sem FGTS Afastado
=) . = - X o .
Dados Contratuais ;5] Afastamento Temporério @ Termino

| » Movimentagdes Trabalhistas |

Data de Inicio

01/03/2017

Data do Término

6 - Na coluna Movimentagao Trabalhista, clique na linha correspondente ao Inicio do Trabalhador sem Vinculo de

Emprego;
¥ Movimentacgoes Trabalhistas
Movimentag&o Trabalhista Data do Evento Data do Envio Acdo
Alteragio Cadastral do Trabalhador 30/03/2023 30/03/2023 | Retificer | | Exciuir || © |
Alteracdo Contratual do Trabalho sem Vinculo de Emprego 28/02/2023 28/02/2023 ‘m‘ ‘@‘ ‘E‘
Afastamento (17 - Licenca matemnidade - Inicio) 22/09/2021 12/11/2021 [ Retficar | \@\ \E\
Alteraco Contratual do Trabalho sem Vinculo de Emprego 19/01/2021 19/01/2021 \M\ ‘@‘ ‘I‘
Inicio do Trabalho sem Vinculo de Emprego 01/03/2017 10/04/2019 | Retificer | | Exciuir || © |

7 - Na pégina seguinte, na guia Dados Cadastrais, sdo demonstradas as Informacdes do Trabalhador, note ainda que

nessa pagina vocé pode acessar os Dados Contratuais;

Trabalhador Sem Vinculo - Visualizar

Dados Cadastrais Dados Contratuais

= Informagdes do Trabalhador

CPF do Trabalhador NIS
019.019.019-04 9999999999-9
Nome
LUANA
Sexo Raga
F - Feminino ~ 1-Branca

Grau de Instrugéo

10 - Pds-Graduagdo completa

Nome Social

O Informag@es Complementares (Opcional)

Estado Civil

~ 2-Casado ~
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8 - Na guia Dados cadastrais estdo disponiveis também Informagdes do nascimento do trabalhador, Informagoes

do endereco do Trabalhador, Relagao de Dependentes e Informagdes de Contato;

9 - Por fim, no quadro Identificagdo do Evento, vocé pode copiar o Nimero do recibo de validacdao da admissao do

contribuinte ou estagiario.

= |dentificacdo do Evento

Identificador do Evento Nimero do recibo Processo de emisséo do evento Verséo do Processo

1D1100000000000000000000000000000000 1.1.0000000000000000006 1- Aplicativo do empregador v02_05_00

5.3 Alterag¢des cadastrais de contribuintes/estagiarios - S-2205

1 - Para consultar o evento S-2205 - Alteracdo de Dados Cadastrais do Trabalhador, de contribuintes/estagiarios;
2 - Acesse o menu Trabalhador sem vinculo > Gestao de Trabalhadores;

3 - Na pégina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do trabalhador;

4 - Clique na linha correspondente ao trabalhador que serd consultado;

5 - Na pégina seguinte, no quadro Dados do Trabalhador, posicione o mouse sobre o botdo [Dados Cadastrais] e

cligue na opcao Consultar ou Alterar Dados Cadastrais;

= Dados do Trabalhador

CPF: 019.019.019-04

Nome: LUANA | Dados Cadastrais |
| Consultar ou Alterar Dados Cadastrais |
Alterar CPF
Categoria Situagdo Data de Inicio Data do Término
722 - Contribuinte individual - Diretor ndo empregado, sem FGTS Afastado 01/03/2017
. = - X .
B Dados Contratuais H Afastamento Temporario E Término

Movimentagdes Trabalhistas

6 - Na pagina seguinte serdo demonstradas as Informagées do Trabalhador, Informagées do nascimento do

trabalhador, Informacgdes do endereco do trabalhador, Relagdo de Dependentes e Informagoes de Contato
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Trabalhador sem Vinculo - Visualizar Dados Cadastrais

Alterar Dados Cadastrais

. -
Informagoes do Trabalhador [J Informagées Complementares (Opcional)

CPF do Trabalhador Data de Alteragdo
019.019.019-04 30/03/2023
Nome
LUANA
Sexo Raga Estado Civil
F - Feminino v 1-Branca v 2 - Casado <7

Grau de Instrugdo

10 - Pés-Graduagao completa v

Nome Social

7 - No quadro Identificagdo do Evento, vocé encontra o Nimero do recibo da altera¢do cadastral do trabalhador;

= Relacéo de Dependentes

Nenhum dependente cadastrado.

= Informacdes de Contato

Telefone E-mail

= |dentificacdo do Evento

Identificador do Evento Numero do recibo Processo de emisséo do evento Verséo do Processo

1D1000000000000000000000000000000002 1.1.0000000000000000004 1 - Aplicative do empregador v_S 01.01_00

8 - Caso vocé precise alterar alguma informacdo do cadastro, clique no botdo [Alterar Dados Cadastrais];

Trabalhador sem Vinculo - Visualizar Dados Cadastrais

Alterar Dados Cadastrais

. -
Informacoes do Trabalhador [J Informagées Complementares (Opcional)

CPF do Trabalhador Data de Alteragdo
019.019.019-04 30/03/2023
Nome
LUANA

9 - Na préxima pdgina, informe a Data de inicio da vigéncia da alteragado e clique no botdo [Confirmar].

Alterar Dados Cadastrais do Trabalhador

(*)Preenchimento Obrigatério

Trabalhador Data de inicio de vigéncia da alteragdo: *

LUANA

Voltar Cancelar Confirmar
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5.4 Alterag¢des contratuais de contribuintes/estagiarios - $-2306

1 - Para consultar as informacdes do evento S-2306 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario - Alteracdo

Contratual;

2 - Acesse o menu Trabalhador sem vinculo > Gestao de Trabalhadores;
3 - Na pégina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do trabalhador;
4 - Clique na linha correspondente ao trabalhador que serd consultado;

5 - Na pégina seguinte, no quadro Dados do Trabalhador, clique no botdo [Dados Contratuais];

= Dados do Trabalhador

CPF: 019.019.019-04

Nome: LUANA Dados Cadastrais
Categoria Situagdo Data de Inicio Data do Término
722 - Contribuinte individual - Diretor n&o empregado, sem FGTS Afastado 01/03/2017
. = - X o,
| B Dados Contratuais | a Afastamento Temporario EJ Termino

» Movimentagoes Trabalhistas

6 - Na pagina seguinte serdo demonstradas informac&es do Trabalhador Sem Vinculo — Inicio;

Trabalhador sem Vinculo - Visualizar Dados Contratuais

Alterar Dados Contratuais

= Trabalhador Sem Vinculo - Inicio

CPF Nome
019.019.019-04 LUANA /
Data de Nascimento Tipo do Registro Data de Inicio Data de Alteragdo
09/09/1991 Cadastramento Inicial de TSVE ~ 01/03/2017 28/02/2023
Categoria
722 - Contribuinte individual - Diretor ndo empregado, sem FGTS v
Matricula

7 - Ainda nessa pagina serdo demonstradas as Informagdes do Cargo/Funcdo, Informagdes de Remuneragdo e
Periodicidade de Pagamento e por fim no quadro Identificagdo do Evento, vocé encontra o Nimero do recibo da

alteracdo contratual;
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= Informacgdes Cargo/Fungao
Nome do cargo Classificagdo Brasileira de Ocupagéo — CBO
ADMINISTRADOR 252105 - Administrador v
Nome da fungdo Classificagdo Brasileira de Ocupagdo — CBO
ADMINISTRADOR 121010 - Diretor geral de empresa e organizagdes (exceto de interesse publico) v
= Informagdes da Remuneragéo e Periodicidade de Pagamento
Unidade de Salario Fixo Valor Descrigao
5- Por Més v 6.000,00
#~
= |dentificagé@o do Evento
Identificador do Evento Nimero do recibo Processo de emisséo do evento Versdo do Processo
1D1100000000000000000000000000000002 1.1.000000000000.0000000 1 - Aplicativo do empregador v_S_01_01_00

8 - Caso vocé precise alterar ou incluir alguma informacdo, clique no botdo [Alterar Dados Contratuais];

Trabalhador sem Vinculo - Visualizar Dados Contratuais

= Trabalhador Sem Vinculo - Inicio

CPF Nome

019.019.019-04 LUANA /
Data de Nascimento Tipo do Registro

09/09/1991 Cadastramento Inicial de TSVE v
Categoria

722 - Contribuinte individual - Diretor ndo empregado, sem FGTS

Matricula

Alterar Dados Contratuais

Data de Inicio Data de Alteragdo

01/03/2017 28/02/2023

9 - Na préxima pagina, informe a Data de inicio de vigéncia da alteragdo e clique no botdo [Confirmar].

5.5 Consultar Afastamentos de contribuintes/estagiarios - S-2230

1 - Acesse o menu Trabalhador sem vinculo > Gestao de Trabalhadores;

2 - Na pégina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do trabalhador;

3 - Cligue na linha correspondente ao trabalhador que serd consultado;

4 - Na pagina seguinte, no quadro Dados do Trabalhador, clique no botdo [Afastamento Temporario];
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= Dados do Trabalhador

CPF: 019.019.019-04
Dados Cadastrais

Nome: LUANA
Categoria Situagdo Data de Inicio Data do Término
722 - Contribuinte individual - Diretor n&o empregado, sem FGTS Afastado 01/03/2017
= . = - X o,
Dados Contratuais | 5] Afastamento Temporario | EJ Termino

» Movimentagoes Trabalhistas

6 - Na pagina seguinte, serdo listados o Tipo do Evento, Data do Evento e Data do Envio;

7 - Para consultar as informacées de um afastamento temporario, na coluna Tipo do Evento, clique na linha

correspondente a data de inicio ou término do afastamento;

Afastamento Temporario

o Orientagdes para Registrar Afastamento Temporario
B Para corrigir os dados do afastamento informado, em caso de erro ou quando houver decis@o do INSS ou judicial que determine a alteragdo do motivo de "Acidente/Doenga néo relacionada ao
Trabalho" para "Acidente/Doenca do Trabalho" ou vice-versa, clique em "Alterar”.
® Quando o empregado retornar ao trabalho, informar o término do afastamento, selecionando a opg&o “Registrar Retorno”.

B Nos casos de conversdo de um tipo de afastamento em outro, por exemplo, conversdo de Auxilio Doenca em Aposentadoria por Invalidez ou de Auxilio Doenga em Licenga Maternidade, o
empregador devera informar o términe do afastamento original e registrar nove afastamento com inicio em data subsequente a este término.

= Trabalhador: 019.019.019-04 - LUANA \

Registrar Afastamento

= Selecione o afastamento temporéario para consultar, registrar retorno, alterar ou excluir:

Tipo de Evento Data do Evento Data do Envio

Afastamento (17 - Licenga maternidade - Inicio) 22/09/2021 12/11/2021

8 - Na préxima pagina serdo demonstradas as Informagdes do Afastamento e no quadro Identificagao do Evento,

vocé encontra o Numero do recibo do inicio ou término do Afastamento;

9 - Ainda nessa pagina, é possivel [Alterar], [Excluir] ou [Registrar Retorno] do afastamento;
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= Trabalhador 019.019.019-04 - LUANA
= Informacgdes do Afastamento

Data de Inicio do Afastamento

22/09/2021

Motivo do Afastamento

17 - Licenga maternidade

Observagao

= |dentificag@o do Evento

Identificador do Evento

1D1100000000000000000000000000000001

Voltar

Numero do recibo

Processo de emissédo do evento

1.1.0000000012000000000 1- Aplicativo do empregador

Versdo do Processo

v_S_01_00_00

Alterar Excluir Registrar Retorno

10 - Caso vocé precise cadastrar um novo afastamento, na pagina inicial de consulta de afastamento, clique no botdo

[Registrar Afastamento].

5.6 Consultar Término de contribuinte/estagiarios - S-2399

1 - Para consultar o evento S-2399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Término;

2 - Acesse o menu Trabalhador sem vinculo > Gestdo de Trabalhadores;

3 - Na pégina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do trabalhador;

4 - Clique na linha correspondente ao trabalhador que serd consultado;

5 - Na pagina seguinte, no quadro Dados do Trabalhador, clique no botdo [Término];

= Dados do Trabalhador

CPF: 019.019.019-04
Nome: LUANA

Dados Cadastrais

» Movimentagdes Trabalhistas

Categoria Situagao Data de Inicio
722 - Contribuinte individual - Diretor ndo empregado, sem FGTS Afastado 01/03/2017
. = - X o,
E] Dados Contratuais R] Afastamento Temporario | @ Termino

Data do Término

6 - Na pagina seguinte, serdo demonstradas as informacdes do Término do trabalhador, como: Verbas Rescisérias,

Remunerag¢do em Outras Empresas/Atividades, Processo do Trabalhador e Pensdo Alimenticia;
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7 - Por fim, no quadro Identificagdo do Evento, vocé encontra o Nimero do recibo do Desligamento.

5.7 Consultar Movimentagdes Trabalhista de Contribuintes/Estagiarios

1 - Nessa parte vocé consegue consultar todo o tipo de movimentacdo que o trabalhador teve, como afastamentos,

alteracdes, etc.;

2 - Acesse o menu Trabalhador sem vinculo > Gestao de Trabalhadores;
3 - Na pagina seguinte, informe o Nome, CPF ou Matricula do trabalhador;
4 - Clique na linha correspondente ao trabalhador que sera consultado;

5 - Na pagina seguinte, clique em [>] Movimentag6es Trabalhistas;

= Dados do Trabalhador

CPF: 019.019.019-04

N .
Nome: LUANA Dados Cadastrais
Categoria Situagao Data de Inicio Data do Término
722 - Contribuinte individual - Diretor ndo empregade, sem FGTS Afastado 01/03/2017
. = - ® . .
B Dados Contratuais zl:\ﬂ Afastamento Temporario EJ Término

» Movimentagdes Trabalhistas |

6 - Serdo listadas todas a movimentag¢des que o trabalhador possui desde a sua admissao;

7 - Na coluna Movimentacao Trabalhista, vocé pode clicar sobre uma das movimentacGes, consultar os dados do

cadastro e também as informacées de validacdo do evento;

8 - Nas colunas, Data do Evento e Data do Envio, sera exibida a data efetiva e data que foi enviado ao eSocial;

9 - Na coluna Agdo é possivel [Retificar], [Excluir] ou 1O baixar o XML de um evento.

¥ Movimentagdes Trabalhistas

Movimentagao Trabalhista Data do Evento Data do Envio Acgdo
Alteracio Cadastral do Trabalhador 30/03/2023 30/03/2023 [ Retificar | \@| \E|
Alteragdo Contratual do Trabalho sem Vinculo de Emprego 28/02/2023 28/02/2023 ‘m‘ ‘@| ‘E|
Afastamento (17 - Licenca matemidade - Inicio) 22/09/2021 12/11/2021 | Retificar | [ Exciur || © |
Alteracdo Contratual do Trabalho sem Vinculo de Emprego 19/01/2021 19/01/2021 \M\ ‘@| ‘E|

Inicio do Trabalho sem Vinculo de Emprego 01/03/2017 10/04/2019 ‘ Retificar ‘ ‘ Excluir | ‘ © |
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5.8 Cadastrar Trabalhador Sem Vinculo — S-2300

O ideal é que vocé cadastre seus contribuintes e estagiarios no Sistema Dominio, e na sequéncia faca o envio desse

cadastro ao eSocial, com isso evita que ocorram erros e divergéncias no envio das informacdes ao eSocial
1 - Porém se vocé precisar cadastrar um empregado diretamente no portal:

2 - Acesse o menu Trabalhador sem vinculo > Cadastrar;

Trabalhador sem Vinculo ~

Gestdo de Trabalhadores

Cadastrar

Admissdo Preliminar

3 - Preencha as informacdes do cadastro, principalmente os campos que possuem * (asterisco) e clique no botdo

[Continuar];

Trabalhador Sem Vinculo - Cadastrar

CPF * Data de nascimento * Nome

Data de Inicio: * Tipo do Registro: * Categoria®

Inicio de TSVE v v

Continuar

4 - Na pagina seguinte preencha os demais dados do cadastro e salve o cadastro.
5.9 Cadastrar admissdo preliminar de Trabalhador sem Vinculo - S-2190

1 - Para cadastrar a admissdo preliminar de contribuinte ou estagiario, evento S-2190 - Registro Preliminar de
Trabalhador:

2 - Acesse o menu Trabalhador sem vinculo > Admissdo Preliminar;

Trabalhador sem Vinculo ~

Gestdo de Trabalhadores

Cadastrar

Admissdo Preliminar

3 - Na pagina seguinte, preencha as informacdes do cadastro, principalmente os campos que possuem * (asterisco);

4 - Para o registro da admissdo preliminar, informe o CPF, data de nascimento e data de admissao do trabalhador

(aplicavel a contratos de celetistas) e clique no botdo [Incluir].
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Admissao Preliminar - Incluir

= Informagdes do registro preliminar do trabalhador

CPF* Data de Nascimento*
Data de Admiss&o * Matricula*
Categoria™ Natureza da Atividade

(*)Preenchimento Obrigatério

Incluir

6 Folha de Pagamentos

6.1 Gestao de Folha

1 - Acesse o menu Folha de Pagamento > Gestao de Folha;

Folha de Pagamento +

Gestao de Folha

Totalizadores

2 - Na pagina seguinte, vocé pode conferir todas as informacdes da folha. No campo Situagao da Folha, serd

demonstrada a folha esta Aberta ou Fechada na data da consulta;

3 - Utilize os botdes [Baixar XML], para baixar a folha em arquivo XML; [Reabrir Folha], para reabrir a folha de uma

competéncia que ja foi fechada; ou [Encerrar Folha], para encerrar uma folha que esteja com a situagdo aberta;

Gestdo da Folha de Pagamento

2021 2022 2023

Certifique-se de que os eventos da competéncia selecionada foram enviados e, em seguida, encerre a Folha

Situagdo da Folha: Aberta

™ Encerrar Folha Baixar XML | Reabrir Folha

4 - No quadro seguinte, vocé encontra as informacgdes dos Eventos de Folha, como pagamento e remuneragao;
Outros eventos, como contratacdo de trabalhadores avulsos ndo portudrios e contribui¢do sindical patronal; e o

Resultado do processamento - fechamentos solicitados pela web;
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v Eventos de Folha

Trabalhadores

¥ Outros eventos

Evento Agoes
Contratagao de Trabalhadores Avulsos N&do Portuarios | Incluir ‘

Contribuigdo Sindical Patronal

¥ Resultado do processamento - Fechamentos solicitados pela web |

‘: Atualizar ‘

Data Envio Data Processamento Resultado

5 - No quadro Totalizador, serdo informados os valores de Contribuigdes Sociais Consolidadas por Contribuinte,

Imposto de Renda Retido na Fonte Consolidadas por Contribuinte e FGTS Consolidado por Contribuinte.

v Totalizador

Evento Agdes

Contribuigtes Sociais Consolidadas por Contribuinte

Imposto de Renda Retido na Fonte Consolidadas por Contribuinte

FGTS Consolidado por Contribuinte

6.2 Consultar Remuneragdo - S-1200

1 - Para consultar o evento S-1200 - Remuneracgdo de Trabalhador vinculado ao Regime Geral de Previd. Social;
2 - Acesse o menu Folha de Pagamento > Gestao de Folha;

3 - Cligue no Ano e Competéncia que vocé quer consultar;

Gestao da Folha de Pagamento

2021 2022 2023

Certifique-se de que os eventos da competéncia selecionada foram enviados e, em seguida, encerre a Folha

Situagdo da Folha: Aberta

™ Encerrar Folha Baixar XML | Reabrir Folha

4 - No quadro Eventos de Folha, posicione o mouse sobre o botdo [Trabalhadores] e clique na op¢gdo Remuneragdo

Devida;
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5 - Na pagina seguinte, serd demonstrada a Situagdo da Folha e o Periodo de Apuragdo;

6 - Ainda nessa parte, para consultar a remunerac¢do de um colaborador, Informe o CPF e clique no botdo [Listar];

Remuneragéo

Folha de Pagamento com guia DARF
Situagéo da Folha Fechada
Periodo de Apuragao 07/2023

= Para informar a remuneragao, selecione o trabalhador na lista a seguir, ou informe o CPF no campo abaixo.

-

Informe o CPF Filtrar

o Orientagoes

m Se for informado o CPF de trab com cadastro ativo na peténcia, serdo exibidos os seus dados.

= Se for informado o CPF de trabalhador sem cadastro ativo na competéncia, serdo exibidos os campos para informar a remuneragéo de:

« contribuinte individual ndo cadastrado previamente como “Trabalhador sem Vinculo de Emprego”
« trabalhador desligado

7 - Na linha correspondente ao colaborador que sera consultado, na coluna Remuneragdo devida, clique no botdo

[Remuneragao];

= Empregados

CPF Nome Remuneragao Devida

009.009.009-01 MARI ‘ Ver Remuneragédo | + |

009.009.009-43 ALESSANDRA ‘ Ver Remuneragéo | v |
009.009.009-93 NATHALIA ‘ Ver Remuneragéio | |
009.009.009-41 ARTHUR ‘ Ver Remuneragio | |
009.009.009-91 MARCELI ‘ Ver Remuneragéo | ~ |
009.009.009-87 EVANE ‘ Ver Remuneragédo | + |

= Trabalhadores sem Vinculo de Emprego

CPF Nome Remuneragao Devida

009.009.009-04 LUANA (Afastado) ‘ Ver Remuneragédo | v |
009.009.009-00 GIOVANE ‘ Ver Remuneragdo | « |

8 - Na primeira parte, serda demonstrado o nome e CPF do colaborador, seguido do Periodo de Competéncia.

Também sdo informados os dados do Estabelecimento e a Relagdao de Rubricas;

: THOMSON REUTERS”®



46

Remuneragao

MARI
CPF 009.009.009-01
Periodo de Competéncia 07/2023

Ocultar Detalhes

= Relagdo de Rubricas

Tabela Cédigo Tipo
0001 1 Vencimento
0001 93 Vencimento
0001 992 Vencimento
0001 993 Desconto
0001 998 Desconto
0001 996 Informativa

Categoria

072023MENSALO0000 [ 101

Demonstrativo

Descrigéo Quantidade Fator Valor Unitario
HORAS NORMAIS 220,00 - 0,00
QUINQUENIO 1,00 5,00 0,00
TROCO DO MES 0,00
TROCO MES ANTERIOR 0,00
INSS 0,00
FGTS DO MES 8,00 0,00

Estabelecimento

1

Lotagdo

Valor Acbes
1.607,10

80,36

0,85

0,24

132,07

134,99

5

Matricula

Incluir Rubrica

9 - Ainda nessa pagina serdo demonstradas as Informag¢6es complementares relativas a Rendimentos Recebidos

Acumuladamente — RRA, Remunerag¢des em Outras Empresas/Atividades e Processos;

10 - Por fim no quadro Identificagao do Evento, vocé encontra o Nimero do recibo da remuneracao;

Grau de Exposigdo a Agentes Nocivos

= Processos

Nenhum processo cadastrado.

= Identificagdo do Evento

Identificador do Evento

Voltar

1 - N&o ensejador de aposentadoria especial

= Remuneragdes em Outras Empresas/Atividades

1D1000000000000000000000000000000001

Nenhuma infermag&o complementar relativa a Rendimentos Recebidos Acumuladamente - RRA cadastrada

Nenhuma infermag#o de remuneragéo em outras empresas ou atividades cadastrada.

v

Nimero do recibo

1.1.0000000000000000052

= Informagdes complementares relativas a Rendimentos Recebidos Acumuladamente - RRA

Processo de emisséo do evento

1- Aplicativo do empregador

Incluir Rubrica

Verséo do Processo

v_S_01_01_00

Baixar XML

11 - Para visualizar as informagdes do Totalizador, ao lado do botdo [Remuneragao], clique no botdo |Z|;

= Empregados
CPF

009.009.009-01

009.009.009-43

009.009.009-93

Nome

MARI

ALESSANDRA

NATHALIA

Remuneragéo Devida

Ver Remuneragéo | - |

Ver Totalizador

Ver Totalizador FGTS
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12 - Clique na opgdo Ver Totalizador, e vocé sera direcionado a uma pagina com a Consulta Totalizador da

Contribuigcdo Previdenciaria;

Consulta Totalizador da Contribuigdo Previdenciaria

u Filtro de pesquisa
Periodo de Apuragéo: CPF Numero do Recibo do evento de origem:

07/2023 009.009.009-01 Pesquisar 1.1.0000000000000000152

= Resultado da pesquisa
Periodo de Apuragdo: Classificagdo Tributdria: CPF: Nome:

07/2023 01 009.009.009-01 MARI

Informacdes sobre processos judiciais do trabalhador com decisdo favoravel quanto a néo incidéncia ou alteragées na incidéncia de contribuigéo previdenciaria:

Nimero Processo Cédigo Suspensdo

Nenhum registro encontrado.

N Estabelecimento: Lotagao: 1 Categoria: 101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado publico da administragdo direta ou indireta contratado
pelaCLT  Matricula:5  Contribuigdo Substituida: -

Cddigo de Receita Valor da contribuicéo do segurado Valor descontado do trabalhador
108201 - Contribui¢do Previdencidria - CP descontada do segurado empregado/avulso 132,07 132,07
» Periodo de referéncia: 07/2023
Voltar Baixar XML

13 - Clique na op¢do Ver Totalizador FGTS, e vocé serd direcionado a uma pagina com as informac&es do FGTS por

Trabalhador.

FGTS por Trabalhador

= Filtro de pesquisa

Periodo de Apuragéo® CPF*

07/2023 009.009.009-01 Pesquisar

= Resultado da pesquisa

Numero do Recibo do Evento de Remuneragéo Periodo de Apuragao CPF Nome
1.1.0000000000000000152 07/2023 009.009.009-01 MARI

Clique no estabelecimento para detalhar informacgdes sobre bases de calculo de FGTS

» Estabelecimento: 76.760.760/0001-76 - ESCRITORIO CONTABIL

Total de Depésitos RS 134,99
Data de Vencimento do FGTS Mensal 07/08/2023
Voltar Baixar XML

14 - Caso vocé esteja consultando uma competéncia que ainda ndo possui a informagao da remuneragdo, na coluna

Remuneragao Devida, serd habilitado o botdo [Informar Remuneragao].

6.3 Consultar Pagamento - S-1210

1 - Para consultar o evento $-1210 - Pagamentos de Rendimentos do Trabalho;

2 - Acesse o menu Folha de Pagamento > Gestao de Folha;
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3 - Clique no Ano e Competéncia que vocé quer consultar;

4 - No quadro Eventos de Folha, posicione o mouse sobre o botdo [Trabalhadores] e clique na op¢do Pagamentos;

v Eventos de Folha

Trabalhadores

Remuneragéo Devida

Pagamentos

» Qutros eventos

» Resultado do processamento - Fechamentos solicitados pela web

5 - Na pagina seguinte, serd demonstrada a Situa¢ao da Folha e o Periodo de Apuragao;
6 - Ainda nessa parte, para consultar a remuneragdo de um colaborador, Informe o CPF e clique no botdo [Listar];

7 - Na linha correspondente ao colaborador que serd consultado, na coluna Pagamentos Efetuados, clique no botdo

[Ver Pagamentos];

= Empregados

CPF Nome Pagamentos Efetuados

009.009.009-01 MARI ‘ Ver Pagamentos | = ‘

009.009.009-43 ALESSANDRA ‘ Ver Pagamentos | ‘
009.009.009-93 NATHALIA ‘ Ver Pagamentos | = ‘
009.009.009-41 ARTHUR ‘ Ver Pagamentos | v ‘
009.009.009-91 MARCELI ‘ Ver Pagamentos | ‘
009.009.009-87 EVANE ‘ Ver Pagamentos | = ‘

= Trabalhadores sem Vinculo de Emprego

CPF Nome Pagamentos Efetuados

009.009.009-04 LUANA (Afastado) ‘ Ver Pagamentos | + ‘
009.009.009-00 GIOVANE ‘ Ver Pagamentos | = ‘

8 - Na primeira parte, serda demonstrado o Periodo de Apuragdo, CPF e Nome do colaborador;

9 - No quadro Dados de Pagamento, serd demonstrado o Tipo de Pagamento e a Data do Pagamento. Na coluna

Agoes, vocé pode clicar no botdo [Visualizar], para exibir informac¢des detalhadas do pagamento;
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Pagamentos

Periodo de Apuragdo: 07/2023

CPF: 009.009.009-01 Nome: Mari

= Dados do Pagamento

Tipo de Pagamento

Data do Pagamento Acbdes

1 - Pagamento de remuneracdo, conforme apurado em ideDmDev do S-1200 05/07/2023

| Visualizar

10 - Com isso, serdo exibidas as informacdes do pagamento do colaborador na competéncia;

= Dados do Pagamento

Tipo de Pagamento* Data do Pagamento® Competéncia a que se refere o Pagamento*

1 - Pagamento de remuneragéo, conforme apurado er v 05/07/2023 06/2023
Identificador do Demonstrativo* Valor*
062023MENSAL0000197736 1555,00

Pais para fins fiscais (preencher se ndo for Brasil)

v Cancelar

11 - Por fim no quadro Identificagdo do Evento, vocé encontra o Nimero do recibo do pagamento;

= Dados do Pagamento

Tipo de Pagamento

Data do Pagamento Acdes

1 - Pagamento de remuneragdo, conforme apurado em ideDmDev do S-1200 05/07/2023 Visualizar

Identificagdo do Evento

Identificador do Evento Numero do recibo Processo de emisséo do evento Vers@o do Processo
1D1165000000000000000000000000000009 1.1.0000000000000000000 1 - Aplicativo do empregador v_S_01_01_00
Voltar Baixar XML

12 - Para visualizar as informacdes do Totalizador, ao lado do botdo [Ver Pagamentos], clique no botao |Z|;

= Empregados

CPF Nome Pagamentos Efetuados

009.009.009-01 MARI

‘ Ver Pagamentos | ‘

009.009.009-43 ALESSANDRA Ver Totalizador

009.009.009-93 NATHALIA ‘ Ver Pagamentos | = ‘

13 - Na pagina seguinte, sera informado os dados da Consulta do Totalizador de Imposto de Renda, com as

informacdes detalhadas sobre o pagamento do colaborador. Ainda nessa parte, é possivel [Baixar XML] do evento

de pagamento;
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Consulta Totalizador do Imposto de Renda

= Filtro de pesquisa
Periodo de Apuragéo: CPF: Numero do Recibo do evento de origem:

07/2023 009.009.009-01 Pesquisar 1.1.0000000000000000146

= Resultado da pesquisa

CPF: Periodo de Apuragdo:

009.009.009-01 MARI 07/2023

Informagdes relativas a existéncia de dependentes do beneficidrio do pagamento:

0,00
Tipo Valor
11 - Rendimento tributdvel - Remuneragdo mensal 1.687,46
7900 - Verba transitada pela folha de pagamento de natureza diversa de rendimento ou retengo/isengdo/dedugdo de IR (exemplo: desconto de convénio farmécia, desconto de consignagdes, etc.) 134,60
41 - Dedugéo da base de célculo - Previdéncia Social Oficial - PSO - Remuneragdo mensal 132,07
Voltar Baixar XML

14 - Caso vocé esteja consultando uma competéncia que ainda ndo possui a informacdo do pagamento, na coluna

Pagamentos Efetuados, sera habilitado o botdo [Informar Pagamentos].

7 Totalizadores

1 - Nessa opcgdo, vocé encontra as informacdes de totalizadores referentes ao Empregador e Trabalhador;

2 - Acesse o menu Folha de Pagamento > Totalizadores;

Folha de Pagamento

Gestdo de Folha

Totalizadores Empregador

Trabalhador

3 - Na opcdo Empregador, vocé verifica as informacgGes de Contribuicdo Previdenciaria, FGTS e Imposto de Renda;
4 - Na opcdo Trabalhador, vocé encontra as informagdes de Contribuicao Previdenciaria, FGTS e IRRF por

trabalhador.
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