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Adiantamento
Ministrante :

Horário :



O que você vai aprender ?

● 2

▪ Conceitos e Configurações de 13º Adiantamento

▪ Encargos

▪ Médias e Vantagens

▪ Parcela única 13º salário

▪ Cálculo do 13º adiantamento

▪ Envios ao eSocial



13º Salário

▪ Gratificação de Natal para os trabalhadores .

▪ Instituído pela lei 4.090 /1962.

▪ Regulamentado pela Lei nº 4.749 /65 , que dispõe sobre o
pagamento

▪ A primeira parcela deve ser paga entre 01 de fevereiro até
30 de novembro de cada ano .

▪ A segunda parcela deve ser paga apenas na competência
de dezembro, até o dia 20 .

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4090.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4090.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4090.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4090.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4090.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4749.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4749.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4749.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4749.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4749.htm


Quem tem
direito a
receber?

▪ Funcionários urbano, rural e domésticos ;
▪ Aprendizes ;
▪ Trabalhou no mínimo 15 dias no mês ;

▪ Estagiário : não possui direito, mas o pagamento pode ser
feito de forma facultativa ;

▪ Contribuintes : não tem direito por lei a receber 13º salário .



13º 
Adiantamento

▪ A primeira parcela, equivalente à metade do salário do
mês anterior, deve ser paga entre 1º de fevereiro e 30 de
novembro de cada ano .

▪ O empregador não precisa pagar o adiantamento no
mesmo mês a todos os empregados .

▪ O adiantamento pode ser pago junto com as férias, se
solicitado em janeiro do ano correspondente .



Encargos
13° Salário

Recolhimento FGTS
▪ 13° Adiantamento - será somado a guia mensal
▪ 13° Integral – terá guia separada da mensal com vencimento 

em 20/01 (antecipa se cair em final de semana ou feriado)

Recolhimento INSS
▪ 13° Integral – terá guia separada da mensal com vencimento 

em 20/12 (antecipa se cair em final de semana ou feriado)

Recolhimento IRRF
▪ 13° Integral – será somado a guia mensal com vencimento em 

20/01 (antecipada se cair em final de semana ou feriado)



Como 
calcular?

▪ Salário ÷ 12 avos (ano) x avos de direito / 2 = 13º Adiantamento



Médias e 
Vantagens no 

13º Adiantamento?

▪ Médias: São calculadas quando o empregado recebeu valores 
variáveis ao longo do ano, como Horas Extras.

▪ Vantagens: São os adicionais que o empregado recebe de 
forma fixa, como Insalubridade.



Posso pagar 13º 
salário em parcela 

única?

▪ O 13º Integral é enviado ao eSocial apenas na competência
de dezembro, onde são descontados os valores de INSS e
IRRF .

▪ Porém, é possível calcular o 13º Adiantamento com 100%
do valor, de forma que sobre um valor de 13° salário integral
suficiente para cobrir os valores dos descontos de INSS e
IRRF .

▪ Na janela do Cálculo, selecione '[x] Calcular no 13º
adiantamento o valor integral do 13º salário' ;

Como calcular 13° em parcela única 

antes de dezembro?
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Prazos 2026

13° Adiantamento (para quem calcula em 11/2026 )
▪ Prazo para pagamento = até 30 /11/2026
▪ Prazo de envio ao eSocial = até o dia 15/12 (junto com a

competência 11/2026 mensal)
▪ FGTS 13º Adiantamento = prazo para pagamento 18/12 (pois

vai junto com a folha mensal de 11/2026 )



Prazos 2026

13° Integral
▪ Cálculo deve ser feito a partir de 01/12 até 20 /12
▪ Prazo para pagamento = até 18/12(Devido ao prazo de envio

do eSocial )
▪ Prazo para envio ao eSocial = até 18/12
▪ Prazo para pagamento da DARF = até 18/12
▪ Prazo para envio FGTS = 18/12 (junto com o eSocial S - 1200

– folha anual )
▪ Prazo para pagamento FGTS = 20 /01
▪ O IRRF do 13º vai junto com a competência mensal de

dezembro = até o dia 15/01 = vencimento guia 20 /01



Domínio Folha



Definir percentual 
13º Adiantamento

Como configurar percentual de 

13º Adiantamento?

• Controle > Parâmetros

• Guia 13º Salário > 13º Adiantamento

• Percentual de adiantamento [ ,00]

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=729
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Calcular 
13º Adiantamento

Como calcular 13º Adiantamento?

• Processos > Cálculos

• Competência: Fevereiro a Novembro

• Tipo da Folha: 13º Adiantamento

• Percentual

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=12


Calcular 
13º Adiantamento

• [x] Folha deste mês já foi paga

Para que a folha do mês seja considerada 

no cálculo das médias

• [x] Calcular 13º salário adiantamento

conforme os avos de direito

Utilizada para quem calcula o adiantamento 

mais no início do ano

• '[x] Calcular no 13º adiantamento o 

valor integral do 13º salário’

Utiliza quando quer adiantar 100% do valor do 13 °

salário.



13º Adiantamento
até dezembro para 
admitidos no ano

Como pagar 13º Adiantamento até dezembro 

para empregados admitidos no ano?

• Controle > Parâmetros

• Guia 13º Salário > 13º Adiantamento

• Opção [x] Pagar adiantamento até 

dezembro para empregados 

admitidos no ano.

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=222
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13º Adiantamento
até o mês anterior 

para admitidos no ano

Como pagar 13° Adiantamento até o mês 

anterior para empregados admitidos no ano?

• Controle > Parâmetros

• Guia 13º Salário > 13º Adiantamento

• Opção [x] Pagar adiantamento até o 

mês anterior para empregados 

admitidos no ano.
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Desconsiderar 
Afastamentos

Como desconsiderar dias de 

afastamentos no 13º Salário?

• Controle > Parâmetros

• Guia 13º Salário > Geral

• Opção [x] Desconsiderar os 

afastamentos para o cálculo de 

direito [...].

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=715
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=715


Relatório de 
Faltas

Como emitir Relatório de Faltas?

• Relatórios > Outros > 

Datas de Faltas

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=187


Não descontar 
Faltas

Como não descontar faltas no 

13º Salário?

• Controle > Parâmetros

• Guia 13º Salário > Geral

• Desmarque a opção [x] Descontar 

faltas automaticamente

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=669
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Adicionais e 
Médias

Como calcular médias e vantagens 

no 13º Adiantamento?

• Controle > Parâmetros

• Guia 13º Salário > 13º Adiantamento

• [x] Pagar adicionais

• [x] Pagar médias (Horas/Valor)

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=679
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=679


Adicionais
(Vantagens)

Como configurar rubrica para cálculo 

de vantagem no 13º Salário?

• Arquivo > Rubricas

• Guia Configurações

• Quadro Adicional

• Opção [x] 13º salário/férias

• Ex : Insalubridade, Periculosidade...

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=663
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Médias

Como calcular médias e vantagens 

no 13º Adiantamento?

• Arquivo > Rubricas

• Guia Configurações

• Quadro Médias

• Opção [x] 13º salário

• Ex : Gratificações, Comissões, 
Horas Extras, Adicional noturno...
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Relatório de 
Médias e 

Adicionais

Como emitir relatório de Médias e 

Vantagens no 13º Salário?

• Relatórios > Outros > Cálculo de Médias

• Tipo de médias [x] Décimo terceiro

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=664
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Horista Variável

A rubrica de Horas Normais utilizada
no lançamento mensal para o horista,
precisa ter selecionada a opção [x]
13º salário no quadro médias .



13º Salário
Estagiários

Como calcular 13º Salário para 

estagiários?

• Controle > Parâmetros

• Guia 13º Salário > Geral

• [x] Pagar para estagiários

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=728
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