Dominiocap

Modulo VI — Alteracao Salarial e Férias

24 de outubro de 2025 as 10h

% :l.:..o?.... Thomson

o> Reuters™
[ Y]



Sessao b

Férias: Simulacao, Calculo em
Grupo e Emissao de Relatoérios

Com Daiane Menezes
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O que voceé
val aprender?

* Programacéao de Férias;

* Férias em Grupo;

* Informar Férias Manuais;

¢ Simulacao;

* Relatdrios;

. Envio das Férias ao eSocial;

 Rotinas Automaticas.
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Prog ram agéo de * A programacgao de férias € essencial para garantir que os empregados

possam usufruir de suas férias conforme a lei, sem prejudicar o
Férias funcionamento da empresa. E possivel programar as férias e emitir o
relatério correspondente.
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Aviso e Calculo
de Férias em
Grupo

@6

« E possivel emitir o aviso prévio de férias e calcular as férias de varios
empregados ou estagiarios simultaneamente.

* Desde que tenham as mesmas informacdes de férias, como inicio do
gozo, abono pecuniario, entre outras opcdes. Essa funcionalidade otimiza

o tempo.
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* Nos casos em que as férias ja foram calculadas e € necessario apenas

Férias Manuais informar o periodo de gozo e a data, é possivel realizar o langamento

manual.
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» E possivel simular o célculo de férias individualmente ou em grupo para

SImU laQaO de empregados ou estagiarios e emitir relatorios simples ou completos.

Fé riaS * Apds a confirmacgao do gozo, os dados da simulagcao podem ser usados
para calcular as férias oficiais.
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Relatoérios

Estao disponiveis os seguintes Relatorios:

* Aviso Prévio de Férias

* Relacdo de Aviso Prévio
* Recibo de Férias

* Vencimento das Férias

* Relagdo de Férias
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« (O afastamento das férias € enviado automaticamente no evento
S-2230 (Afastamentos).

Eve ntos * As verbas das férias (rubricas) serdo enviadas no evento S-1200
. (Remuneracao da Competéncia Mensal).
eSocial

« O valor liquido das férias sera enviado no evento S-1210
(Pagamentos da Competéncia do Pagamento).
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* No Dominio, € possivel cadastrar Rotinas Automaticas para
automatizar processos. Através dessas rotinas, € possivel

ROti n aS configurar:
Autométic as 1. Calculo das Férias Programadas

2. Emissao da Programacao de Férias

3. Emissao da Relacao de Férias.
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Programacao
de Férias

* Menu Processos > Férias >
Programacao

[ Programaciio de férias

(o] & )

Colaborador: I

7 laNs PalLA

05/11/2025 154

Fim Gozo  Abono

Inicio Aguisitivo Fim Aguisitivo Inicio Gozo  Diag
EE ﬁiﬁiﬁi 05/11/2025 (15/12/2025 3/01/2026

132 Diaz Direito Diag Gozados Dias Restante: Limite p/ Gozo

I rvcuir Alterar E=cluir Fechar

| http:// % Como cadastrar Programacéao de Férias?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=1225

Relatério de
Programacao de
Férias

*  Menu Relatérios > Programacéao de Férias

EMPRESA EXEMPLO FERIAS EM GRUPOD Pagina: if1
ICMPI: 432,555,555/0001-40 Emiss3o: 06/10/2025
Data base:  08/10,/2025 Horas: 13:40:59
PROGRAMACAD DE FERIAS
Data Vencto. Fer. Fer. Inicio Fim Inicio Dias Dias Dias Limite Dias Dias
Codigo Empregado admissdo férias wvenc. pro. aquisitivo aquisitivo gozo férias Dias Abono 13° dir. goz. rest. p/gozo afast faltas
7 ANAPAULA 06/11/2023  05/11/2025 0 11f12  06/11/2024 05/11/2025 15/12/2025 30 - - 275 0 30 07/10/2026 - -
2 BEATRIZ 02/01/2023 01f01f2026 0 09f12  02/01/2025 01/01/2028 S A A 22,5 0 30 03/12/2026 - -
5 SERGIO 02/01/2023 01f01f2026 0 09f12  02/01/2025 01/01/2028 S A A 2,5 0 30 03/12/2026 - -
Total de empregados: 3

[ http:// Como emitir relatério de programacao de
% férias?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=152
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=152




[ Aviso Prévio de Férias em Grupo

— Periodo de gozo

0
i

Gerar
Iicial: [10/11/2025 2] Dias: |2000-3]  Final |29£‘I1£2D25ﬁ
Selecio®...
— v Pagar abono pecuniano
Inicial: |30M1/2025 2 Diss [1000-3]  Finak |09/12/2025 -
— Datas

Data do avize: (1041042025 ﬂ Data do pagamento: 07M11/2025 ﬁ
[ ] Y 4 [ ]
Aviso de Férias em TR —

G Modelo: I.-’-‘wisn & Solcitagdo de Abono de Férias;l

B Gerar Aviso Prévio de Férias em Grupo X
. . .. L Inicio Fimn Inicio . . Inicio . Fimn Data Data
° Menu Processos > Fénas > AV|SO PreV|o > Codic Cilelamstoy aquizitivo aquisitivo gozo B | Hingeem abono s abono avizo pagarmento
4MARCELD 02/01/2024 010172025 1041142025 20,00 2341142025 3041142025 10,00 0341242025 10A10/2025  07A11/2025
Em GrUpO SWEROMICA 02/01/2024 010142025 1041142025 20,00 2341142025 3041142025 10,00 0341272025 101042025 07/11/2025

Gravar Fechar

| http:// % Como emitir Aviso de Férias em Grupo?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3588

B Férias em Grupo EI’E‘

—I Conziderar a Programaco de Fénas
Gerar |
. e a8 - | c. |
Periodo de inicio das férias: IDEI!DD.:"EIDEID i até: IDD;’DEI.:"EIDEID i Selacia® .

~ Perfodo de gozo D ata de pagamento |
Inicio: 10/11/2025 ﬁ Dias: 2D,Dﬂﬁ Fimn: |23£1‘|,.-'2IJ25 ﬁ Fechar |

¥ Pagar abono pecunidrio

Inicio abane: |3D£11£2D25 ﬂ Dias: 1U,Uﬂﬁ Firn abona: IDEW 272025 ﬂ

— Opgdes das férias

[~ Adiantar 12 parcela do 137 [~ Descontar faltas suspensas
[¥ Descontar faltas [~ Mo caloular 143 férias
[T Descontar faltas parciais [~ Parcelar o valor do 1/3 férias .. |

[~ Descontar faltas noturnas

v 4 °
F e rI aS e I ' | G rl I po [~ Calcular férias para empregados que ndo possuem o periodo aquisitivo completo

B Gerar Férias em Grupo
*  Menu Processos > Férias > Em Grupo
Cadiga Colaborador Inicio Aquisitivo Firn Aquizitiva Inicio Gozo Dias Firn Gozo Inicio Abona Dias Fim Abono [Data de Pagamento  13°
4MARCELD 02/01/2024 01/01/2025 1041/2025 20,00 23/11/2025 3041142025 10,00 03/12/2025 07/A11/2025 N3o
BYWERDOMICA 02/01/2024 01/01/2025 1041/2025 20,00 23/11/2025 3041142025 10,00 03/12/2025 07/A11/2025 N3o
Chttp, /7 Como calcular férias em grupo?
" R o Todos Merhurn Irweerter Calcular Fechar
% Como excluir Férias em grupo?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3590
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3589




Como informar
Férias
Manualmente?

» Menu Processos > Férias > Periodos
Aquisitivos

l http:// Como informar férias gozadas
manualmente para empregado?

@19

[ Periodo Aquisitive

(=] ® (=

— Informagdes

Colaboradar; | 3 ||:.cxHL|:|s

[Siagso R |

— Periodo

Inicio: |EI2!EI‘I A2024 ﬁ
Firn: IEI'I J0/2025 ﬁ

— Calculo dias de direito

W Descontar faltas

[T Descontar falas parciais
[T Descontar faltas noturnas
[ Descontar falkas suspenzaz

[T Desconsiderar afastamento

— Afagtamento

— Limite

— Dias
Previdéncia: I U_I Faltas: I 0.a _I
Sem Remuneragio; I U_I Direitar I 3000
Com Remuneragin: I 1] _I Abono: I 0.00 _I
Gozadow Iw _I
Festantes: I 0.00
Fara Gozo: 13272025 21 []
Grawvar Fechar
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=2861
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=2861
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Simulacao de Férias

. Menu Utilitarios > Simuladores > Férias

| http:// % Como simular calculo de Férias?
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[ simulador de Férias

Codigo: I 1 || << | =5 | 3

=] @ s

Mowo |

Dezcrgao: IS imulador exemnplo

Editar |

— Opgiies das férias
[~ Adiantar 12 parcela do 132

[ Descontar faltas

[ Descontar falas parciais

[~ Descontar faltas noturnas
[~ Descontar faltas suspensas
[ Mo calcular 143 férias

— Periodo de gozo

Ihicio: 151242025 =

v Pagar aboho pecunidrio

Ihicio aboho: IDMD‘I F2026 =

Dias: |—2U Dias: l—‘lﬂ
Firm: Im Firn abono: lm
— Pagamento
D atar Im
— Empregados
Cadigo Mome Inicio periodo Fim periodo Diazde  Informar Médias
aquizitivo aquizitivo direita médias

7ANA PALLA

06/11/2024 05/11/2025 30.00N3Z0

Incluir e grupa... I luir Ewcluir

Calzular férias

Sirnular

Relatdrio

i
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3207

Empresa: EMPRESA EXEMPLO FERTAS EM GRUPO Pagina: 1/1
y )
R l t d CNPI: 42,555,555/0001-40 EmissZo: 06/10/2025
e a O rI O e Simulacdo 1 - Simulador exemplo Hora: 1407:17
RELATORIO DE SIMULACAO DE FERIAS

I u ag ao I p e S Cddigo Neme do Empregado Periodo aquisitivo Periodo de gozo Periodo de abono Valor das valorde 1INSS FGTS IRRF 132 Qutros Qutros  Liquido

férias abono Adiantamento proventos descontos de férias
e — p— :
- . s . cao: 1- Data de Pagamento: 12/12/2025
° Menu Utilitarios > Simuladores > Relatoério 7 ANA PALLA D5/11/2024 & 0S/11/2025  15/12/2025 2 03/01/2026  04/01/2026 & 13/01/2026 301075 150537 25469 240,85 26,33 00 00 00 423510
Total: 301075 150537 25489 24086 2633 00 .00 00 423510

de Simulagdes

*  Modelo do relatdrio Simples
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Relatorio de
Simulacao Completo

*  Menu Utilitarios > Simuladores > Relatdrio
de Simulacdes
*  Modelo do relatério Completo

@23

Empresa: EMPRESA EXEMPLO FERIAS EM GRUPOD Pagina: 11

CMPI: 42,555.555/0001-40 Emissdo: 06/10/2025

simulacio 1 - Simulador exemplo Hora: 14:08:54
RELATORIO DE SIMULACAO DE FERIAS

Codigo Nome do Empregado Periodo aquisitivo Periodo de gozo Periodo de abono  Valor das Valordo INSS FGTS IRRF 139 Outros Outros  Liguido

férias  abono

Adiantamento proventos descontos de férias

Simulacdo: 1-Simulador exemplo

Data de Pagamento:

12/12/2025

7 ANA PAULA 05/11/2024 2 05/11/2025 15/12/2025 2 03/01/2026 04/01/2026 2 13/01/2026 3.010,75 150537 25469 240,85 26,33 N} K] K] 4,235,110
Total: 3.010,75 1.505,37 254,69 240,86 26,33 00 00 00 4,235,10
PROVENTOS DESCONTOS
Rubrica Nome Referéncia valor Rubrica Nome Referéncia valor
Férias Gozadas INSS
3 HORAS FERIAS 146,67 2.258,06 812 INSS FERIAS 46 254,65
531 1/3 DAS FERIAS 33,33 752,69 IRRF
lAbono Pecuniario %42 IRRF FERIAS 7.50 26,33
930 ABONO PECUNIARIO (FERIAS) 73,33 1.129,03
932 13 DO ABONO FERIAS 73,33 376,34
TOTAL DE PROVENTOS 4.516,12 TOTAL DE DESCONTOS 281,02
ety
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AVISO DE FERIAS

SAD PAULD, 14 de Movembro de 2025
Sra.; ANA PAULA

Mos termos das disposicdes legais vigentes, suas férias serdo concedidas conforme o
y _° M demonstrativo abaixo:
Relatorio de Aviso
/4 ° y ® Periodo Aquisitivo...............2 06/11/2024 - 05/11/2025
Previo de Férias -

Periodo de Gozo 151212025 - 13/01/2026

Retorno ao trabalho. .0 14/01/2026
Menu Relatérios > Aviso Prévio > Férias

A remuneracdo correspondente as férias, e se for o caso, aoc abone pecuniario e ao

adiantamento da gratificacdo de natal encontra-se ne caixa e podera ser recebida em 12/12/2025.

Favor apresentar a sua Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ao Departamento
de Pessoal para as anotacdes necessarias.

| http:// % Como emitir Aviso Prévio de Férias?

EMPRESA EXEMPLO FERIAS EM GRUPO ANA PAULA
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=176

Relatorio de

Relacao de Aviso T

Prévio T

Total da empresa: 2

Empresa: 5 - EMPRESA EXEMPLO FERIAS EM GRUPO Pagina: 1/1
CHPI: 42.555.555/0001-40 Emnissdo: 06/10/2025
Hora: 14:14
RELAGCAO DE AVISO PREVIO DE FERIAS
Data aviso Data pagamento Inicio do gozo Fim do gozo
7 ANA PAULA 14/11/2025 12/12/2025 15/12/2025 13/01/2026
10/10/2025 07/11/2025 10/11/2025 29/11/2025

*  Menu Relatérios > Aviso Prévio > Relacao
de Aviso Prévio

[ http:// Como emitir Relacao de Aviso Prévio -
Férias e Rescisao?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3462
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3462
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3462

Relatorio de
Recibo de
Férias

*  Menu Relatérios > Recibos > Férias

| http:// % Como emitir recibo de Férias?

27

AVISO E RECIBO DE FERIAS

AVISO PREVIO DE FERIAS

NOTIFICAGAO
Norme do empregada Nurmero Carteira Profssionsl Série
MARCELO
PERIODOS
Deer Aquisic:iia De Gazo das Férias De Abona
02/01/2024 A 01/01/2025 A0M1/2025 A 2911/2025 = 20 Dias 30172025 A 09/12/2025 = 10 Dias

BASE PARA CALCULO

PROVENTOS E DESCONTOS

Faltas ndo justificadas: 00
Salario Base: 2.000,00
Média Horas: 0,00
Média Valores: 0,00
Outras Vantagens: 0,00
TOTAL BASE CALCULO: 2.000,00

Férias:

1/3 das Férias:

Abono de Férias:

1/3 do Abono de Férias:
Adicional do Dobro das Férias:
1/3 do Dobro das Férias:
Salario Familia:

1% Parcela 13° Saldrio:
Desconto da Previdéncia:
Desconto do imposto de Renda:

TOTAL DOS PROVENTOS:
TOTAL DOS DESCONTOS:
TOTAL LIQUIDO:

1.333,33
444 44
847,31
215,77

0,00
0,00
0,00
0,00
137,22
0,00

240,85
137,22
250363

Bl R -

Pelo presente comunicamos-he que, de acordo com a Lei, ser-lhe-3o concedidas férias relativas ao periodo acima descrito e a sua disposicdo fica a
importdncia liguida de RS 2.503,63 (dois mil & quinhentos e trés reais e sessenta e trés centavos) a ser paga adiantadamente.

CIENTE,

Data: 10/10/2025

MARCELO

EMPRESA EXEMPLO FERIAS EM GRUPO

RECIBO DE FERIAS

Recebi da firma EMPRESA EXEMPLO FERIAS EM GRUPO, estabelecida a AV DOUTOR CARDOSO DE MELO, 1855 em 5S40 PAULO a importdncia de
RS 2.503,63(dois mil e quinhentos e trés reais e sessenta e trés centavos) gue me & paga adiantadamente por motivo das minhas férias regulares,
ora concedidas e que vou gozar de acordo com a descricdo acima, tudo conforme o aviso gue recebi em tempo, ac qual dei meu ciente. Para
clareza e documento firmo o presente recibo dando plena e geral guitacdo.

Data: 07/11/2025
SAOD RAULO

MARCELO

.
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=167

Re lato’ r i 0 de Emprasa: 5 - EMPRESA EXEMPLO FERIAS EM GRUPO Pdgina: 11

CNPI: 42.555.555/0001-40 Emissdo: 06/10/2025

Vencimento N
de Férias

no periodo de 01/01/2025 até 31/12/2025

Codigo Empregado Departamento Centro de custo Cargo Admissio Vencimento
o . 8 VERONICA ADMINISTRATIVO GERAL ANALISTA 02/01/2023 01/01/2025
*  Menu Relatérios > Outros > Vencimento No. de empregados: .

das Férias

| http:// Como emitir relatério vencimento de
férias?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=9737
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=9737

Relatorio de
Relacao de
Férias
. :;/I,epu Relatérios > Folha > Relacdo de

calculadas?

[ http:// % Como emitir relatdrio de Férias

@29

Empresa: 5 - EMPRESA EXEMPLO FERIAS EM GRUPO Pagina: 171

CMPI: 42,555.555/000140 Emissdo: 06/10/2025

Hora: 14:25:21

RELACAO DE FERIAS CALCULADAS
no periocdo de 01/11/2025a 31/12/2025
Codigo Nome do empregado Aquisitivo Farias Abono Vior.Ferias  Abo.Pecun. 1/3 Fer./Abono 13o.Adiant Outros Prov. Total Prov.
Inicio Inicio Inicio Desc.Prev. Desc. IRRF Outros Desc. Lig. Férias
Fim Fim Fim

4 MARCELO 02/01/2024 10/11/2025 30/11/2025 1.333,33 647,31 660,21 0,00 0,00 2.640,85
01/01/2025 29/11/2025 09/12/2025 137,22 0,00 0,00 2.503,63

Total da empresa: 1.333,33 647,31 660,21 0,00 0,00 2.640,85

137,22 0,00 0,00 2.503,63
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] Rotinas Automaticas E=E =N
Cédigo: I S N T I Nova

Mome: IFérias

Editar

:

Geral | Fielatélinsl Guiasl PDFl eSDciaIl .-’-‘n.tendimentol Orwio F'rucessosl F'agamentnsl 5
ravar

— Proceszos

. Listagern »»
[T Célculo folha mensal [T Calculo 138 integral £

C adaSt ro do C é.l.C u lo [T Céleulo folha adiantamenta E [T Céleulo de provisio  [] Solugses H

[T Célculo 138 adiantamenta [T Integracio contabi |:|

p e laS ROti n aS [V Calculn das férias programadas |

— Recibo

Automaticas e o

i

[~ Convocagdo Intermitente
«  Menu Arquivo > Rotinas Automaticas [~ Informativos
«  Guia Geral :: S;';ED
*  Opcao [x] Calculo das férias programadas
— Provisties

[ ProvisSes de Férias

[~ Provisties de Décima T erceiro

 Wale Tranzporte
[~ Relag3o para Compra
[~ Recibo

L B8 | HE | HE

http// Como configurar Rotinas Automaticas?
(e % Mddulo Folha

;'::'."-'.'-, Thomson
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=106
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=106

Agendamento
do Calculo de
Férias pelas
Rotinas
Automaticas

*  Menu Processos > Rotinas Automaticas

*  Opcao [x] Célculo de férias

+  Campo Quantidade de dias anteriores ao
gozo programado [...]

 Campo Horal..]

@32

B Rotinas autormnaticas

Descricio: |Férias

Executar l Empresasl Colaboradoresl .-’-‘«visnsl

Agendamento

" Menzalmente
™ Anualmente
" Madata

Dia: Hora: [18:30 A partir de: (00/0000 Competéncia/ing da Execugo

Dia/Més; 00400 Hora: (00:00 A partir des MéslAno |Competénu:ia anterior & execugdo

|DD.:’DD.:"DDDD Hora: |1 2:30

" M3 dar
| {+ Calculo de férias

[Quantidade de dias anteriores a0 gozo programado;

15 Horz [18:30 |

" Erwio Resciso eSocial

Opgdes

[Quantidade de diaz apds a data de rezcizdo:

[ Gerar relatdrios individualizados por empresa

[ Esecutar estas rotinas somente pelo usudno responsdvel

Riatinas

Hora; 1830 A patic de; (0040000

Cadigo

Descricio

4 Férias

Ineluir | E wcluie ‘

Gravar ‘ Fechar ‘
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Relatério
Programacao de
Férias pelas Rotinas
Automaticas

*  Menu Arquivo > Rotinas Automaticas
*  Guia Relatdrios
*  Opcao [x] Programacgao de férias [...]

htto// Como configurar Rotinas Automaticas?
(oo % Modulo Folha

@33

Cadigo: 4

=le =]

Maome: |Férias

Geral Relatdrios IGuias] F'DF] eScu::iaI] Alendimento] Orvio Processnsl Pagamentos

I Resumo
| Estrato

[ Comprovante de rendimentos

[ Relatdria doz lHquidos

| ¥ Programacio de fériasl

[ Relac3o de férnias
[ Analitico GPS

[ Encargos Empresa
[ Encargos INSS
[ Encargos IRRF

[ Relatdrio DCTFweb - AP Integra Contador
[ Crédito do Trabalhador - Conzulta e ImportacSa via AP

Cancelar

G L

Y ] e e

I
B Dados Programagao de Férias x

Situagdo quanto a programagao

" A programar
f* Todas Fechar

s

Situagdo quanto ao vencimento

f* “Yencidas e proporcionais
" Somente vencidas

" Qualquer situagio

Ordem
Empresa: |Eo’digo j
Empregado: |Nnme ﬂ
u
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Siga-nos nas Redes Sociais > —

o Telegram: Divulgacao dos treinamentos, novidades do sistema e dicas.

Acesse: https://bit.ly/3u91A6n 7
\ WhatsApp: Central de Solu¢cdes Dominio.
Acesse: https://app.bitly .com/bbt2/

u Youtube: @CentraldeSolucoes_tr
Acesse: https://bit.ly /SEEALVN

‘@) Instagram: @CentraldeSolucoes_tr
Acesse: https://bit.ly/3nVNMep
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