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O gue voce
val aprender?

* Conceitos de Jornada de Trabalho
* Praticas de Calculos
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Concelitos Basicos de
Jornada



O que é a
jornada de
trabalho?

trcap/suess.

E a duracéo diaria das atividades do trabalhador, em que ele fica a
disposicao do empregador, seja trabalhando seja esperando para

cumprir ordens.

Nao se considera tempo a disposicédo as atividades previstas no art.

4° da CLT.

http:// % Excecdes ao tempo a disposicao

i THOMSON REUTERS"


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del5452compilado.htm#art4

Qual a duracao
padrao da
jornada de
trabalho?

trcap/suess.

trcap/si

CF. art. 7°, Xlll - duracao do trabalho normal ndo superior a oito
horas diarias e quarenta e quatro semanais, facultada a
compensacao de horéarios e a reducédo da jornada, mediante acordo
ou convencéao coletiva de trabalho.

CLT. art. 58 - A duracédo normal do trabalho, para os empregados
em qualquer atividade privada, ndo excedera de 8 (oito) horas
diarias, desde que nao seja fixado expressamente outro limite.

i THOMSON REUTERS"



Exemplos de
Jjornada padrao

trcap/

SOLUGOES
DOMINIO 2023

trcap/si

Dias da Horas Horas Horas Horas

Semana | Trabalhadas | Trabalhadas | Trabalhadas Trabalhadas
Segunda 8h 4h 7,33h 8,8h
Terca 8h 8h 7,33h 8,8h
Quarta 8h 8h 7,33h 8,8h
Quinta 8h 8h 7,33h 8,8h
Sexta 8h 8h 7,33h 8,8h
Sabado 4h 8h 7,33h Compensado
Domingo Folga Folga Folga Folga




trcap/si

JOrnada Considerando uma jornada de 44h semanais, com 6 dias de
trabalho na semana de igual jornada, qual sera a carga horaria
Semanal x gual } ] g
., . diaria?
Diaria

44h semanais / 6 dias na semana = 7,333333h

Ou seja, 7h20min.

trcap/suess.



trcap/si

Jornada Considerando uma jornada de 44h semanais, com 5 dias de
trabalho na semana de igual jornada, qual sera a carga horaria
Semanal x
diaria?
Diaria

44h semanais / 5 dias na semana = 8,80h

Ou seja, 8h48min.

trcap/suess.



Super Dica - Conversao de Horas

Como transformar as E simples! Basta dividir ou multiplicar os minutos por 60.
horas calculadas na
calculadora em Exemplos:

horas reIégio’P Centesimais (calculadora) para sexagesimal (reldgio):

0,80 x 60 minutos = 48 minutos,
logo 8,80 é 8:48.

Sexagesimal (reldgio) para centesimais (calculadora):
20 minutos + 60 minutos = 0,333333,
logo 7:20 é 7,333333

trcap/suess.
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Super Dica - Conversao de Horas

00:01 0,02 00:11 0,18 00:21 0,35 00:31 0,52 00:41 0,68 00:51 0,85
00:02 0,03 00:12 0,20 00:22 0,37 00:32 0,53 00:42 0,70 00:52 0,87
00:03 0,05 00:13 0,22 00:23 0,38 00:33 0,55 00:43 0,72 00:53 0,88
00:04 0,07 00:14 0,23 00:24 0,40 00:34 0,57 00:44 0,73 00:54 0,90
00:05 0,08 00:15 0,25 00:25 0,42 00:35 0,58 00:45 0,75 00:55 0,92
00:06 0,10 00:16 0,27 00:26 0,43 00:36 0,60 00:46 0,77 00:56 0,93
00:07 0,12 00:17 0,28 00:27 0,45 00:37 0,62 00:47 0,78 00:57 0,95
00:08 0,13 00:18 0,30 00:28 0,47 00:38 0,63 00:48 0,80 00:58 0,97
00:09 0,15 00:19 0,32 00:29 0,48 00:39 0,65 00:49 0,82 00:59 0,98
00:10 0,17 00:20 0,33 00:30 0,50 00:40 0,67 00:50 0,83 01:00 1,00

trcap/

SOLUCOES
DOMINIO 2023




Super Dica - Conversao de Horas

[ Parametros ] &

Geral l Hagimel Arredondamentol Adiantamentol 130 Salériol Fériasl Contabilidade | Honorérios Gravar

. e-Social Calculo | Unidade de Calculo | Personaliza | Informacdes Histdrico
Como parametrizar o e P |
Competéncia atual: |l.'l7}2023 i}j
I a,n gam e n to d e h O raS Tipo folha atual: [Folha mensal

alil L il

- , . Usa ubricas da empresa; I 1 |E AGORA DP TREINAMENTOS El Fechar
no sistema Dominio? Cucmeatsn B | sontes B
Langamento de horas: |H0ras decimais
Céloulo proporcionalidade: |Conforme dias do més _I Tria [£Y

[ Caleular salario no més da alterag3o salarial de forma proporcional a data da alteragio

|¥ Permitir proporcionalizar a carga horéria conforme alterag@es do cadastio do empregado a partir de IU” 2020 -
[T Efetuar célculo de Tributos federais conforme DCTRweb a partir de m El

™ Ca i . ¢ - - = it

Trabalha com

H

Folha de professores: EW sgente Publico:  [N3o

Folha semanat Nao

Rateio por servigo: M3o IW
Tipo de rateio: |Confarme o total de dias em cada servigo

trca p / SOLUCOES http:// Como configurar Horas Minutos ou Horas Decimais?

THOMSON REUTERS®



https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=573

Intervalos intra e interjornada

Quals sao 0s
Intervalos da jornada A CLT prevé dois tipos de intervalo:
de trabalho?
Art. 66 — Intervalo interjornada: concedido entre jornadas de
trabalho

Art. 71 — Intervalo intrajornada: concedido dentro da jornada de

trabalho

trcap/suess.

i THOMSON REUTERS"



Intervalos intrajornada

Quais as regras do Art. 71 CLT
Intervalo

_ _ « Jornadas até 4h diarias — sem intervalo intrajornada
Intrajornada?

« Jornada acima de 4h até 6h diarias — intervalo de 15
minutos

« Jornadas acima de 6h diarias — intervalo minimo de
60 minutos e maximo de 120 minutos.

trcap/suess.

i THOMSON REUTERS"



Intervalos interjornada

Quais as regras do
Intervalo Art. 66 CLT

Interjornada? . Entre 2 (duas) jornadas de trabalho havera um periodo

minimo de 11 (onze) horas consecutivas para
descanso.

Deve ser observado também a juncao com o DSR, de 35
horas, do Precedente Administrativo n° 84

trcap/suess.

i THOMSON REUTERS"



Descanso Semanal Remunerado

O que é o DSR? Art. 66 CLT

Serd assegurado a todo empregado um descanso
semanal de 24 (vinte e quatro) horas consecutivas, o qual,
devera coincidir com o domingo, no todo ou em parte.

Paragrafo Unico - Nos servicos que exijam trabalho aos
domingos, com excecao quanto aos elencos teatrais, sera
estabelecida escala de revezamento, mensalmente
organizada e constando de quadro sujeito a fiscalizacao

trC Q) / Souucoes
DOMINIO 2023
i THOMSON REUTERS"



Controle de Jornada

. Art. 74 CLT, Leil 13.874/19 e Portaria MTP n° 671/21
Quals as regras para

' ?
controle de Jomada' O horario de trabalho sera anotado em registro de

empregados, podendo ser:

* Registro manual;
*  mecanico ou
« eletronico.

trcap/suess.

i THOMSON REUTERS"
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Vamos cadastrar uma
jornada?



Como
cadastrar uma
jornada de
trabalho?

trcap/suess.

Para cadastrar a jornada de trabalho no sistema vocé deve:

1. Cadastrar os horarios em Arquivo — Horarios

2. Cadastrar a Jornada em Arquivo — Horarios, utilizando os

horarios cadastrados

http:// %Como cadastrar Horarios?

http:// %Como cadastrar Jornada?

i THOMSON REUTERS"


https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3679
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3680

Cadastro de Horarios

[ Horsrios o B
A . H z - Cédigo: 1T k| «|»]| | Novo
rquivo — Horarios N 1 [
Editar
Nome: FBh as 17:00. com 1h de interv _
: [Grava
Infcio em: [14/02/2020 2 Situsco: [Afivo v & partirde:  [00/00/0000-2] |
Dados do horano 1 Histérico
Tipo: | Trabalhado | L
Variag3o didria entrada/saida; |Nao |
are |
Hora entrada: |DB:EII] '
Hora saida; |1 7:00 Listagem >>
Tipo intervalo: |Em horério fixo =l . Replicar
Duragao do intervalo: E—
| Solucdes
Durag3o da hora notumna: ||l|I| —_—
Duragdo da jomada: I4BU

trcap/suess.

: * THOMSON REUTERS®



Cadastro de Jornadas

[ Jornada o] @ [
Cédigo: I 1 k|« || o] Novo
Nome: Idas 08h a5 17h, com Th de intervalo ——
. Editar
Infcio em: 14/02/2020 2l Siuacso: ivo A partir de: {00/00/0000 24
Arquivo — Jornadas | 2 uaste. uide poomimnE ——
Tipo de jomada: |Padla'u Tipo da escala: |Nenhun1a | f=rfal
Jomada eSocial: }.Iomada com horério didrio fixo e folga fixa [ho dominga) Histdrico
. Listagem >>
Horarios | Descricio .Jcmadal
Replicar
Dia semana Cadigo haoréno MNome horério
Segunda a Sexta 1/08h &s 17:00, com Th de intery Solugtes ﬂ
Sabado 2Folga
Domingo 2Folga

FICILT E weluir

trcap/suess.

THOMSON REUTERS®
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Conceitos Especiais
de Jornada



Sem dana Para aplicacao das disposicOes relativas ao descanso semanal
Tr ab al h |Sta remunerado, entende-se como semana o periodo da segunda-feira a
domingo, anterior a semana em que recair o dia de repouso,

conforme o Art. 158, §4°, Decreto n° 10.854/2021.

EX.:
24/07 a 30/07/2023, com DSR em 06/08/2023

trcap/suess.

it THOMSON REUTERS"



Semana
Trabalhista —
Perda do DSR

trcap/suess.

Assim, um empregado que falta no dia 25/07, por exemplo, perdera o

DSR de 06/08/2023:

fB Datas de Faltas para Férias

Data Origem Tipo Yalar
25/07/2023 Lancamenta de rubricas Marmal oo
06/08/2029 Langamento de rubricas D5SR o

Incluir Incluir periodo Gravar E wcluir Fechar




Ponto por
~ A Lei da Liberdade Econdémica autorizou o uso do “ponto por
Excecao Pome P

excecao’, mediante acordo individual escrito, convencéo coletiva ou

acordo coletivo.

A auséncia de marcacao regular da jornada presume a realizacao.

trcap/suess.

i THOMSON REUTERS"



Dispensas de
Controle de
Jornada

trcap/suess.

O art. 62 da CLT prevé hipéteses em que o controle da jornada é

dispensado, sendo:

Trabalhador externo em atividade incompativel com controle;

Cargos de confianca;

Teletrabalho por producéo ou tarefa.

_.: THOMSON REUTERS"



Jornada
Espanhola

trcap/suess.

A semana espanhola € um sistema de compensacdo semanal que

alterna entre 40 horas em uma semana e 48 horas em outra.

A OJ SDI-1 do TST considera valida, desde que haja previsdo em

acordo ou convencao coletiva.



Jornada E o trabalho realizado em horarios que a legislacdo trata como

noturno, podendo ser:

Noturna

Para trabalhadores urbanos: 22h as 05h

- Para trabalhadores rurais da lavoura: 21h as 05h
- Para trabalhadores de pecuaria: 20h as 04h

- Para advogados: 20h as 04h

« Para aeronautas; Em terra; 22h as 05h. Em voo: 18h as 06h.

trcap/suess.

it THOMSON REUTERS"



Hora Noturna
Reduzida

trcap/suess.

Considerando o0 desgaste fisico/biologico existente no trabalho
noturno as horas ndo sdo computadas como 60 minutos, mas sim

como 52 minutos e 30 segundos.

Ou seja, a cada 52 minutos e 30 segundos trabalhados é computado

1h e recebe também o adicional noturno.



,_ THOMSON REUTERS®

Vamos calcular uma jornada
noturna?



Reducao de

Jornada -
Formas de
Calculo

trcap/suess.

Antes de calcular a jornada noturna, precisamos aprender a apurar a

hora reduzida. E para isso ha duas formas:

1. Converter o total de horas trabalhadas em horario noturno em

minutos e dividir o resultado por 52,5.

2. Utilizar o coeficiente 1,1428571.

i THOMSON REUTERS"



Reducao de

JOrnada — 1. Converter o total de horas trabalhadas em horario noturno em

Forma l

minutos e dividir o resultado por 52,5.

Jornada noturna: das 22h as 3h
Total de minutos: 5h x 60m = 300 min

Horas reduzidas: 300 min /52,5 =5,71 ou 5h43.

trcap/suess.

i THOMSON REUTERS"



Reducao de
Jornada -
Forma 2

trcap/suess.

2. Utilizar o coeficiente 1,1428571:

Jornada noturna: das 22h as 3h
Total de horas: 5h
Horas reduzidas: 5h x 1,1428571 = 5,71 ou 5h43.

..t THOMSON REUTERS®



Jornada Mista
— Exemplo de
calculo

trcap/suess.

Considerando uma jornada de 8h diarias, com inicio as 20h e com 1h

de intervalo, concedido das 00h as 01h, qual deve ser o horario de

saida desse trabalhador urbano?

Vamos aprender um metodo simples de calcular!

i THOMSON REUTERS"



Jornada Mista
— FOormula de
calculo

trcap/suess.

W Dd P

Calcular as horas diurnas;
Calcular a guantidade de horas faltantes;

Converter as horas faltantes em hora noturna;

Acrescentar no inicio da jornada as horas diurnas, intervalo e

horas noturnas.

i THOMSON REUTERS"



Jornada Mista
— Exemplo de
calculo

trcap/suess.

. Calcular as horas diurnas: 20h as 22h = 2h diurnas

. Calcular a quantidade de horas faltantes: 8h (jornada) — 2h

diurnas = 6h faltantes

. Converter as horas faltantes em hora noturna: 6h x 0,875 = 5,25

ou 5h15

. Acrescentar no inicio da jornada as horas diurnas, intervalo e

horas noturnas: 20h + 2h + 1h + 5h15 = 04h15 é o horario de

saida.

i THOMSON REUTERS"
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Obrigado!



Siga-nos nas Redes Sociais

Youtube: @CentraldeSolucoes_tr
Acesse: https://bit.ly/3EEALVN

Instagram: @CentraldeSolucoes_tr

Acesse: https://bit.ly/3anVNMep

Telegram: Central de SolucGes
Acesse: https://bit.ly/3u91A6n

trcap/suess.
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Proxi

mos Treinamentos

B

Folha de Pagamento

) -
Agenda de Treinamentos
I

Escrita Fiscal

Agenda de Treinamentos

trcap/

Outros Moédulos — Sistema Dominio

Agenda de Treinamentos

SOLUGOES
DOMINIO 2023


https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=4702
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=6659
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=4464
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