
Cadastros Iniciais
Sessão 2 | Iniciantes Folha

Ministrante: Alline Dagostim
Horário: 10:00 horas



Regras 
Iniciantes Folha 

para obter 
certificação

▪ Inscrição obrigatória (está disponível na central de soluções);

▪ Utilizar gmail.com ou e - mail corporativo;

▪ 4 Sessões ao vivo, sendo obrigatório a participação em 3 sessões ;

▪ Lista de presença (mesmo CPF e e- mail da inscrição);

▪ Prova com 10 questões (será enviada ao final das 4 sessões);

▪ Emissão de Certificado com carga horária de 8h.
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Quais tópicos 
vamos abordar?
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▪ Cadastro de Empregados

✓ Cargos

✓ Horários

✓ Jornadas

▪ Cadastro de Estagiários

▪ Cadastro de Contribuintes

▪ Relatórios Admissionais



Cadastros 
Colaboradores



Principais 
informações nas 

Admissões

▪ Nome ;

▪ CPF ;

▪ Data de nascimento ;

▪ Endereço ;

▪ Informações contratuais ;

▪ Categoria ;

▪ Raça/Cor .
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Admissão
Empregado 

S - 2200

Menu Arquivo > Empregados
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Como cadastrar Empregado ?

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=582


Cargos

Menu Arquivo > Cargos
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Como cadastrar Cargos?

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=98


Horários

Menu Arquivo > Horários
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Como cadastrar Horários ?

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3679


Jornadas

Menu Arquivo > Jornadas
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Como cadastrar Jornadas ?

Horário fixo de segunda a 
sexta, horários específicos 

para sábado e domingo

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3680


Jornadas

Menu Arquivo > Jornadas
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Como cadastrar Jornadas ?

Horário de trabalho variável 
para cada dia da semana

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3680


Jornadas

Menu Arquivo > Jornadas
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Como cadastrar Jornadas ?

Horários Fixos em dias 
variáveis / escalas.

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=3680


Trabalhador sem 
vínculo

Contribuintes 
S - 2300

Menu Arquivo > Contribuintes
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Como cadastrar Contribuinte?

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=4569


Trabalhador sem 
vínculo

Estagiários
S - 2300

Menu Arquivo > Estagiários > 
Cadastros
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Como fazer admissão Estagiário?

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=2994


Relatórios 
Admissionais



Contratos

Menu Relatórios > Cadastrais 
> Admissionais
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Como emitir Relatórios Admissionais?

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=5136


KIT Admissional

Disponível na Central de 
Soluções
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Como emitir Kit Admissional?

https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=7084


Obrigada!



Siga - nos  nas  Redes Sociais

WhatsApp: Central de Soluções Domínio.

Acesse: https://bit.ly/3sFkA0b

Instagram: @centraldesolucoes_dominio

Acesse: http://bit.ly/3IlJBoR

YouTube: Central de Soluções

Acesse : https://bit.ly/3EEALvN

https://bit.ly/3sFkA0b
http://bit.ly/3IlJBoR
https://bit.ly/3EEALvN
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