Cadastros Iniciais:
Admissoes, Alteracoes,
Férias e Afastamentos

Ministrante: Daiane Menezes
Horario: 10:00 horas
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Regras
Iniciantes Folha

Inscricao obrigatoria (ainda esta disponivel no site);

5 Sessdes ao vivo, sendo obrigatdrio a participacao em 4

sessoes;
Lista de presenca (mesmo CPF e e-mail da inscricao);
Prova com 10 questoes;

Emissao de Certificado com carga horaria de 10h.
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Quais topicos
vamos abordar?

Cadastro de Empregados;
Cadastro de Contribuintes;
Cadastro de Estagiarios;
Alteracao Contratual;
Alteracao Cadastral;
Férias;

Afastamentos.
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Cadastros




Empregado S-2200
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Admissao

Acesse 0 menu Arquivo >
Empregados

B Cadastro de Empregados

Codigo: | 4 K | <<| >>| | |

Matricula eSocial |

4 Situacdo eSocial AdmissSo:

Mome: |MAF|IA Situagdo: Trabalhando
Geral | F‘rofissionaisl Pessoaisl | Langamentos Fixosl
— Geral

CFF: |444.444.444-44 F'IS;"NIS:I A Qualificagdo: |Dua|ific:ado Qualificar |

Serviga: | 1 EMPRESA EXEMPLD
Cargo: | 3252105 - ANALISTA
Fung3o: | | el
D'epartamenta; | 1 JADMIMISTRATIVD
Centra de custo: | 1 IGEHAL
Sindicata: | 1 |SINDICAT O EXEMPLO
— Datag — Informagties contratuais
Admizedo: IW Categoria: |Mensalista
Wencimento de férias: IW _I Wincula empragaticio: |Ee|etista _I
“antagem: IW Categona eSocial: |1 01 - Empregado - Geral
Forma de pagamento: |F'0r méz
— Outras informagdes — Salanio contratual
Aliv. Simples Nacional: |Dptante enquadrada nos anexos | alll e W Miwvel | I_ |
Sigterna: |FOIha |
Liwra registra n I— Folha/Ficha r®: I— Walar: | 3.500,00 _I
Matricula: | Remureracdo vanavel | |
Moo | Editar | Gravar | Histdrico... | eSocial | Enwiar eSocial | Listagem > > | Solugtes [ | Tiia E |

| http:// % Como cadastrar Empregado?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=582

Admissao

Contribuintes
S-2300

Acesse o0 menu Arquivo >
Contribuintes
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B Cadastro de Contribuinte

Cadigo: | 1 k | <<| >>| i |

Matricula eSocial: |

1 Sitwag3o eSocial Inicio Contrato:

M ome: IPEDHD
Geral | Profissionaisl | Pessoaisl Contribuigo indiwduall
— Geral
CFF: [111.111.111-11 PISMIS: | - Qualificag3o: IQuaIificado M
Servipo: 1 [EMPRESA EXEMPLO
Cargo: 1 [123105 - PRO LABORE

Departamento: 1 MDMINISTHATIVD

I
I
Funga: | |
I
I

Centro de Custo: 1 IGEHAL

— Informagtes contratuais

Inicio contrato: ID‘I A0342025

Categoria SEFIP: I‘I‘I - Diretor ndo empregado e demaiz empresarnios sem FGTS

Tipo: IEmpregador Pré-labare: I E.000,00 _I
Categaria eSocial: |?23 - Contribuinte individual - empresarios, sdcios & membro de conselho de administrag3o ou fizcal

Rubrica: | 100 |F'F|D-LABDF|E

Remuneragio varidvel: | |

— Dutras informagBes

Tipo servigo: |<n50 ezpecificada:

Atividade Simples Macional: IDptante enquadrada nos anexos | &

Emitir recibio: ISIm— Natureza: W
Sistema: IFolha & Ponto

[~ Enwiar o cadastro do contribuinte através do eventa 5-1200 do eSocial

Mova | Editar | Gravar | Histérico... | eSocial | Erviar eSocial Listagem > | Solugdes El

| http:// Como cadastrar Contribuinte?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=4569
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Admissao
Estagiarios
S-2300

Acesse o0 menu Arquivo >
Estagiarios > Cadastros

[ Estagidrios

Coadigo: | 5 k | <<| >>| | |

Matricula eSocial |

5 SituagBo eSocial Inicio Contrato:

Mame: [ERLIMNA

Geral | Profissionaisl Wale Transportel Pessoaisl

Dadas | Estégio |

Sitwagdo: Trabahando

— Profizzsionais

C.RF: |333.333. 33333

Matricula: |

Inicio do contrato: Im 32025 _I
Vencimento de férias: I23!’U2a"2ﬂ28 _l
‘Wantagem: |D1 40342025

Serviga: | 1 |EMPRESA EXEMPLO
Cargar f 4 [411005 - ESTAGIARID Fato
Funggo: | |
Diepartamento: I 1 IQDMINISTF!ATIVD
Centra de Custa: | 1 |GEFML
— Datas Informagdes contratuais

Sisterna: IFolha—
Cateqgoria: IW
Buolza - Auxilio: IW _I
Categoria eSocial: ISU'I - Estagidrio

Movo Editar Gravar Higtarica. .. eSocial | E riviar eSociaIl Listagemn > > | Solugdes ﬂl
(me4/ N, Como fazer admissao Estagiario?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=2994

= Nome;

= CPF;
. P”"ClPals = Data de nascimento;
iInformacoes nas
Admissoes " Endereco;

= |nformagdes contratuais;
= Categorig;

= Raca/Cor.
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Alteracoes Cadastrais
e Contratuais




Exemplos:

= Endereco;

Alteracoes
Cadastrais * Cidade;
8_2205 = Documentos pessoais;

= Escolaridade;

= Estado civil.
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Exemplos:

~ = Cargo;
Alteracoes

Contratuais »  Funcéo;
S-2206 / S-2306 . Saldrio:

= Servigo.

C‘“""” Como enviar Alteracdo Cadastral (S-2205) e
Contratual (S-2206/ S-2306) para eSocial?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=4542
https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=4542

Férias
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B Férias

Colaborador: 3 |JoaD

Inicio Aquisitiva Fim Agquigitive Inicio Gozo Firn Gozo Abono Diaz Restantes Tipo

(=] & ]

B Mowva Ferias

Colaborader: I 3 |JEI.-’-‘«EI

— Periodo aquisitiva

Calcular Férias
S-2230

Processos > Férias > Individual

I Mova... I Consultar... Fecibo Fechar

Conteuido...

Inicio: |02f|31a"2023_‘l

i |n1 /0 /2024 21 _|

— Periodo de gozo

Inicio: D1;D4;2025;|
Dias: I 308
il et
Firn: I3D.-"D-'1.-"2025_Y_I

Pagar aboho pecuniario

Inicio abaor: IUU-"UU?UUDD_Y_I
Diaz: I 0.

]
IDD.-"DD.-"DDDD_Y_I

Firn abamno:

— Pagamenta

. [E=T]
Data: I23.-"|:|3.-"2025 =

— Opgides das férias
[ Adiantar 12 parcela do 132
v Descontar faltas

[T Descontar faltas parciaiz
[ Descontar faltas noturnas

[ Descontar faltas suspensas
[ M3o calcular 1/3 férias
[ Parcelar walor do 143 férias _I

— Informar médias manualmente

Fériaz Yencidas 138 Saldrin
Mé&dia Haras ] ]
Média Valor Aa Aa
W antagen oo oo
( hetpurs Como calcular Férias?
I Calcular I Excluir Langamentos. . | Cancelar |
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=9696

Afastamentos




B Afastamentos @

Colaberador: | 1 |PEDRD

Admiss3o: IU‘I /0342025

Maotivo Alagtamento  Data Folha  Data Retomo eSocial D ata Inicio eSocial Data Fim
B Afastamentos
Calaborador: | 1|FEDRD
Mativa: I |18|D oehga periodo igual ou inferior a 15 dias
Geral | Outroz Dados I | I
— Dataz
r r [T Somar os dias do afastamento anterior | .. I

I Novo I Retamo | E ditar Eweluir eSocial Afastamento: I 01/03/2025

Afastamentos e

Retorma: 11/03/2025

— Servigo militar
Data da baixa: I 00/00/0000

1 Informar médias manualments

Processos > Afastamentos '.

I édia W alor | i
CAT Gravar Fechar Contedda...
( o/ % Como lancar Afastamentos?
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https://suporte.dominioatendimento.com/central/faces/solucao.html?codigo=88

Obrigadal




Siga-nos nas Redes Sociais

Telegram: Divulgagao dos treinamentos, novidades do sistema e dicas.

o Acesse: https://bit.ly/3u91A6n

WhatsApp: Central de Solucdes Dominio
Acesse: https://app.bitly.com/bbt2/

Acesse: https://bit.ly/3EEALVN

Instagram: @CentraldeSolucoes_tr
Acesse: https://bit.ly/3nVNMep

u Youtube: @CentraldeSolucoes_tr
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